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 ތޢަާރަފު

 ކމޮޝިނަގުެ ވަނަ މއާދްގާއަިވާ ގތޮުގެ މތަިން ސވިލިް ސރަވިސް 21)ދވިހެި ސވިލިް ސރަވިސގްެ ޤނާޫނު( ގެ  2007/5މއި ، ޤނާނޫު ނނަބްަރު   
 ޑސިމެބްރަ 15 ދި މެނޑްޭޓްޗަރ އައގޮނައަޒިޝޭަނަލް ސްޓްރކަް އިދާރ  ކަންތައްތއަް ބލެހެއެްޓުމަށއާި، ކމޮޝިނަށަް އހެ ވމުަށް ގއާމިކުުރވެފިއަިވާ ކމޮޝިަނުގެ އިދރާގާެ 

 ގނެް އަމލަކުުރުމށަް އނިް ފށެި  2023 ޖނެއުަރ  01އސިްލހާކުުރއެްވމުާ ގޅުގިނެް،  ގއަިވނަަ ބއަދްލަވުމުު  72ވނަަ އހަަރުގެ  2022ކޮމޝިނަގުެ ގއަި އތޮް  2022
 .އގޮނައަޒިޝޭަނަލް ސްޓރްަކްޗރަ އަދި މެންޑޓޭވެެކޮމޝިނަގުެ އިދާރާގެ  ހަމަޖހެިފއަވިާ

މި މނުް ދއަްކއަދިނެ  ތރި ގއަިވާ ކުރހެު ބޔަަކށަވެެ.)ހަތއެް(  7މސަައްކަތތްއަް ބހެގިނެދްނަ  މއަގިނަޑު ގެ ސިވލިް ސރަވިސް ކމޮޝިނަގުެ އިދާރާ  
 ނއާި ރޕިޓޯނިް ސްޓްރަކްޗަރއެވެ.ޑިވޜިަ)ހތައެް(  7ގތޮނުް އުފއަދްފާއަިވާ 
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  ވެ.ކެޑވިޜިަންތކަގުެ ދށަުން އފުައްދފާއަިވާ ސެކޝްނަތްަކއާި ޔުނޓިތުަލސިޓްްކށޮފްއަި މވިނަ  އިސްވެ ދނެންެވުނު  ތިރ ގއަި

 އެޑްމިނިސްޓްރޝޭނަް އެނޑްް ސޕަޯޓް ސެކޝްނަް   1.1 ރޓޭް ސރަވސިް ޑވިޜިނަް ޕަ ކޯ  1
 ހއިުމަން ރިސޯސް ސކެޝްނަް   1.2  
 ބަޖެޓް އނެޑްް ފއަނިޭނސްް ސެކޝްނަް   1.3  
 ކޮމިޝަނަރސް ބއިރުޯ   1.4  

 އެޑްމނިސިޓްްރޭޓވިް ޔުނޓިް  1.4.1
 މ ޑއިާ އެނޑްް ޕބަލްކިް ރިލޭޝަންސް ޔނުޓިް  1.4.2

 ސކެޝްނަް އގޮނައަޒިޝޭަނަލް ޑވިލެޕޮމްނަްޓް ސިވިލް ސަރވިސް   2.1 ޜނަް ސވިލިް ސރަވސިް އގޮނައަޒިޝޭނަލަް ޑވިލެޕޮމްނަޓްް އނެޑްް ރފިމޯް ޑވިި  2
 ސެކޝްނަް ސިވިލް ސަރވިސް ޕރަފމޯނަްސް މނެޖޭމްނަްޓް   2.2  
 ސިވިލް ސަރވިސް އމެްޕްލއޮމިަންޓް އޑޮިޓް ސެކޝްނަް   3.1 ސވިލިް ސރަވސިް މނޮޓިރަނިގް އނެޑްް އނެފްސޯމްނަޓްް ޑވިޜިނަް  3
 ސިވިލް ސަރވިސް އޑޮިޓް އނެްޑް ކޮމްޕްލޔަނަްސް ސކެޝްނަް   3.2  
 ސެކޝްނަް ރކެްރޓޫމްަންޓް ސިވިލް ސަރވިސް   4.1 ޑވިޜިނަް އނެޑްް އމެޕްލްއޯ  ރލިޝޭނަސްް ސވިލިް ސރަވސިް ރކެރްޓޫމްނަޓްް  4
 ސކެޝްނަް އމެްޕްލއޯ  ރިލޭޝަންސް ސިވިލް ސަރވިސް   4.2  
 ލ ގލަް އފެއެޒާް ޑވިޜިނަް  5
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 އިންފޮރމޝޭނަް ސސިްޓމަސްް ސެކޝްނަް   6.1 އނިފްރޮމޝޭނަް އނެޑްް ކމޮޔިނުކިޝޭނަް ޓކެންލޮޖޮ  ޑވިޜިނަް  6
 ސެކޝްނަް  ޓކެންލޮޖޮ އިންފޮރމޝޭނަް   6.2  
 ސވިލިް ސރަވސިް ޓރްއެނިނިގް އނިސްޓްޓިއިޓުް  7
 

މ ގެ އިތރުނުް  އެވެ.ވނާެމި ކަރުދހާުގއަި ތަފސް ލް ކުރެވިފއަިގެ ސްޓްރަކްޗަރ އަދި މެންޑޓޭް އަދި ޔުނިޓްތކަު  ސެކޝްަންތކަނުް ޑިވޜިަނތްކަނުންއާި
 ޑިވޜިނަް، ސެކޝްނަް، އދަި ޔުނިޓް ތކަގުެ ނނަތްއަް ކުރުކޮށް ބނޭުންކރުނާގެތޮގުެ ލސިްޓއެް ހިމނަފާއަވިނާެއެވެ. 
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 ރޓޭް ސަރވިސް ޑިވިޜނަް ކޯޕަ. 1
  1.1 އޑެމްނިސިޓްރްޝޭނަް އނެޑްް ސޕަޓޯް ސކެޝްނަް 

  ެތައް އަދި ސަރވިސް ޕްރޮސ ޖަރތަކާއި ގއަިޑލްައިން އޮޕަރޓޭނިްގޑަރޑް ންމަސައްކަތާގުޅޭ އުސލޫުތަކާއި ސޓްޭއެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން އެންޑް ސަޕޓޯް ސެކްޝނަުގ
 ޓުން.އްހެލެސޓްޭންޑަރޑްތައް އެކލުަވާލުމާއި، ގަވާއދިުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް ބެ

 ެތަށް ހުޅުވުމާއި ބަންދުކުރުމުގެ  ނުވަތަ އިމާރތާްތައް ހުޅުވުމާއި ބނަްދުކުރުމަށް ޑިއުޓ  ތާވަލެއް އެކލުަވާލާ، އެއާ އެއްގޮމަސައްކަތް ހިންގާ އިމާރާތް ކޮމިޝނަުގ
 ން ބަލަހައްޓައި ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން.ގަވާއިދުކނަްތައްތައް 

   ނިޒާމެއްގެ ދށަުން ވާނޭ ފަދަރަދު ކުޑަހަޑި ނތައް( މެދުނުކެހިދުމަތްޓް ފަދަ ނެރ)ފޯނު، ފެން، ކަރަނޓްް އަދި އިނޓްަ ހދިުމަތްކޮމިޝނަުން ބނޭުންކުރަމުންދާ އަސާސ 
 ކޮށް ބލެެހެއޓްުން.ގާއިމު

  ިފަރާތތްަކަށް ރައްދުކުރުމުގެ ތަކެތި އެއަދި  ތަކެތި ބަލައިގަތުމާއި، ކޮމިޝނަުން އެކިފަރތާްތަކަށް ރައްދުކުރނަްޖެހޭ ސޓި އަދި ، އ މެއިލް،ކޮމިޝނަަށް އނަްނަ ސޓ
 އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން.

 .ްކޮމޝިަނުގެ ބނޭުމށަް ހޯދިފައިވާ ތަކެތ ގެ ސޓްޮކް ބލެެހެއްޓުނ 
 .ްކޮމޝިަން ހިންގާ އިމާރތާުގެ ނުވަތަ އިމާރތާްތަކުގެ ސާފު ތާހިރުކަމާއި މެއިނޓްނެަންސް ބލެެހެއްޓުނ 
 .ްކޮމިޝަނުގެ އނެްމެހާ ފަރުނ ޗަރާއި ފިކްސްޗަރ ބލެެހެއޓްުނ 
 ައި، އިމާރތާަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ނާތައް ސާފުކުރުވުމާއި، ގދުަން ބެލހެެއްޓުމާއި، އތެަނތްަން މަރާމާތު ކުރުމާ އިދރާާ ހނިްގާ އިމާރާތާއި، ފާހާނުގެކޮމޝިަނާއި ކޮމިޝ

 ބދަަލުތައް ގނެައުން.
 ުން.ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުންގެ ޖަގަހތަަކަށް ގނެްނަ ބަދަލުތައް، ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކާގުޅިގެން ގެނައ 
 ުރނާޭގޮތުގެ އުސޫލު އެކުލަވާލައި ރައ ސްގެ ކާރު އދަި ކޮމިޝނަުގެ ކާރުގެ އަހަރ  ފ ދއެްކުމާއި، ކާރަށް ބޭނނުްވާކަންކަން ފުރިހަމަ ކުރުމާއި ކރާު ބނޭުންކު ގެކޮމޝިަނ

 އެ އުސޫލާއެއްގތޮަށް އނިްތިޒާމްތައް ހަމަޖެއްސުން.
 ާހަފލްާ ތަކުގެ އނިްތިޒާމުތައް ހަމަޖެއްސުން.އަދި  ކޮމޝިަނނުް އިނތްިޒާމުކޮށގްެން ބާއްވާ ޖަލްސ 
 ުނެގުމާއި ތިރިކުރުން. ކޮމޝިަނުގައި ގައުމ  ދިދަ ކޮންމެ ދުވަހަކ 
 .ްކޮމޝިަނުގެ ކޮންމެ އަހަރެއްގެ އަހަރ  ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކުރުމާއި ފނޮވުނަްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް ފޮނުވުމާއި އނާްމުކުރުނ 
 ަކަށް ނުވަތަ ފަރާތަކަށް ކަށް ޖަވބާުދާރ ވުމާއި، އެކިކަންކަމާއި ގުޅިގެން އނަްނަ ފޯނުކލޯުތައް އެކަމަކާ ގުޅޭ ސކެޝްަނަކޮމިޝނަަށް އނަްނަ އާންމު ފޯނުކލޯުތ

 ރައްދުކށޮްދނިުން.
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 ްމެނބްަރުންނާއި މުވައްޒފަުން ކުރަންޖެހޭ ދތަުރުތަކުގެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސުނ. 
 ،ުލެހެއޓްުން.ކޮށް ބެއިން ރައްކކާރުެވޭ އަދި ރޓިްރ ވް ކުރވެޭނެ ފއަލިިންގ ސިސްޓަމެއް ގާއިމުފަސޭހަ ކޮމޝިަނުގެ އިދާރ  މަސައްކތަްތަކުގެ ރެކޯޑ 
 .ްކޮމިޝނަަށް އެކި ބޭނުންތަކުގައި އނަްނަ ފަރާތތްަކަށް ބނޭުންވާ އެހ ތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުނ 
  ޔާރުކުރމުއާި، ނިމމުުން ސާފުކުރުން.ސައި ތައްއަދި  ކޮމޝިަނުގެ މ ޓިންގ ތަކަށް މ ޓިންގ ރޫމްތައް ތައްޔާރުކުރުމާއި، ކޮފ 
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 ރޓޭް ސަރވިސް ޑިވިޜނަް ކޯޕަ. 1
  1.2 ހއިމުނަް ރސިސޯް ސކެޝްނަް 

 ޭްސޓްޭންޑަރޑްތއަް ޕރްސޮ ޖަރތަކާއި ގައިޑްލައނިްތައް އަދި ސަރވިސް އޮޕަރޓޭނިްގޑަރޑް ންހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ އުސލޫުތަކާއި ސޓ 
 ޓުން.އްހެލެ އެކލުަވާލުމާއި، ގަވާއދިުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް ބެ

 ުޑުތަކާއި އުސލޫުތަކާއި އެއްގޮތަށް ން ހޯދުމާއި އައްޔަނުކުރުމުގެ މނިްގަނކޮމިޝނަުގެ އިދާރާއަށް ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވަޒ ފާތަކަށް މ ހ
 ހޯދުން. 

  ްނެގަނެ، ޓްރެއނިިންގ ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ  ޓްރެއިނިންގ ރިކުއަރމަނޓްް ދެތަރައްގ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނގުެ އިދާރާއަށް ބޭނނުްވާ އިންސާނ  ވަސ ލތަްތައ
 ންގުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތތްައްކޮށް، ޕްލނޭަށް ގެންނނަްޖެހޭ ބދަަލުތައް ގނެައުން.ޕލްޭނެއް އެކލުަވާލައި، އެ ޕލްޭން ހި

 ާސައްކތަްތައްކުރުން.ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހައި މަ ގުޅޭ ގތޮުންކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުންގެ ވަޒ ފާދނިުމާއި، ބަދަލުކުރުމާއި، ވަޒ ފާއިން ވަކިކުރުމ 
 ާއި މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްްރ  އޕަޑްޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މަގާމުތަކ 
 ްހޭ އނެްމެހައި މަސައްކތަްކުރުން.ނުވަތަ ރިޒާވުކުރުމަށް ޖެހިއްޖެ ނަމަ އެ ކަމާ ގުޅިގެން ކުރނަްޖެ ،އުވލާުމަށް ،ކޮމިޝނަުގެ މަގާމެއް އުފެއްދުމށަް، ބދަަލުކުރުމަށ 
  ްއްޓުން.ން ފައިލްކޮށް ބލެެހެގަވާއިދުކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުންގެ ޕަރސނަަލް ފައލިްތަކާއި ރކެޑޯުތައް ހަމަޖެހިފައިވާ ތަރުތ ބުނ 
 ަޔާރުކުރުން.އްކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ އެކިއެކި ސެކްޝނަްތަކުގެ މުވައްޒަފުންގެ ވަޒ ފާގެ އެއބްަސްވުމާއި ވަޒ ފބާަޔާން އެ ސެކޝްަނަކާއި ގުޅިގނެް ތ 
  ެއާއި ޗުއޓް ގެ ކނަްތައްތައް ބލެެހެއްޓުން.ހާޒިރ ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގައި މަސައކްތަްކުރާ މުވައްޒފަުންގ 
 .ްކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގައި މަސައކްތަްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް ދނޭްޖެހޭ މުސާރައާއި އިނާޔތަްތައް ދނިުނ 
 މަނޓްް ޕެނޝްަން ސްކ މާ ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން.ކޮމިޝަނުގައި މަސައްކަތްކުރާ މވުައްޒަފނުްގެ ރޓިަޔަރ 
 ެކަން ކުރުން.އިދާރ  އނޮިގަނޑަށް ނުވަތަ ވަޒ ފާގެ އޮނިގަނޑަށް ކޮމިޝނަުން ބޭނުންވާ ބަދަލުތައް ގނެައުމަށް ކުރނަްޖެހޭ ކަން އިދާރާގެ ކޮމިޝނަުގ 
 ްޭ( ކޮމިޝނަުން ބޭނުންވާ ބަދަލުތައް ގނެައުމަށް ކުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ކުރުންކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ މަސައްކތަުގެ އޮނގިަނޑށަް )މެންޑޓ . 
  .ްކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ގަވާއދިަށް ކޮމިޝނަުން ބޭނުންވާ ބދަަލުތައް ގނެައުމަށް ކުރަންޖެހޭ ކނަްކަން ކުރުނ 
  ެވެރި ކުރުމުގެ )އިންޑަކްޝނަް( ޕްރޮގްރާމް ރާވާ ހިނގްުން.ތަކަށް ހޮވޭ މުވައްޒަފުން އފޮ ހަށް އހަުލުމަގާމުކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގ 
  ްނޒިާމު ހިނގްުން، މނޮިޓަރކުރުން  އިމުކޮށް، ސެކްޝނަްތަކާ ގުޅގިެން އެގާކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުން ވަޒ ފާ އަދާކުރމަުނދްާގޮތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގެ ނިޒާމެއ

 އަދި ބނޭުންވާ އިސްލާޙުތައް ގނެައުން.
 ްތައް ރާވައި ހިންގައި ބލެެހެއޓްުން.ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުން ކުރު މުއްދަތުގެ ތަމްރ ނތުަކަށް ރާއްޖެއާއި ރާއްޖެއިން ބޭރށަް ފނޮުވުމަށް ކުރނަްޖެހޭ ކނަްތައ 
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 ުހަމަކޮށް ހށުަހަޅާކަން ކށަވަރަކުރުމުށަޓްކައަި ށަހަޅނަްޖެހޭ ރިޕޯޓު ފުރިކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުން ފުރިހަމަކުރާ ކުރު މއުދްަތުގެ ތަމްރ ނުތަކާ ގުޅގިެން އެކލުަވާލައި ހ
 ކުރނަްޖެހޭ ކަންކަން ކުރުން.

 ަރެއްގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުންކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުން ވަޒ ފާ އަދާކުރަމނުްދާ ގޮތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުގެ ދށަުން އެކަށ ގނެްވާ ރނަގަޅު ފނެްވ 
 އިމުކޮށް ހިނގްުން.ނަށް ރިވޯޑް ދނިުމުގެ ނިޒާމެއް ގާފހާަގަކޮށް އެ މުވައްޒފަުން

 ްޕްރޮޖެކޓްްތައް ރާވައި ހނިްގުން. އދަި  ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ އަގުވަޒަންކުރުމުގެ ގތޮުން ޕްރޮގްރާމ 
 ްޅުއޅެނުް.ޖަވބާުދާރ ވުމާއި އެ މައްސަލަތައް ބަލައި ފިޔަވަ ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުން ވަޒ ފާއބާެހޭ ގތޮުން ހުށައަޅާ މައްސަލތަަކަށ 
 ާއެ މުވއަޒްަފެއްގެ ސކެޝްަނކަާ ފޔިވަަޅު އަޅނަްޖެހޭ މުވއަޒްފަުނންަށް ހ ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަނުްގެ ތެރެއިން ވަޒ ފާގައި ދިމވާާ މައްސލަަތަކުގައި އސިްލ ،

 ގުޅިގެން އިސލްާހ  ފިޔަވަޅު އޅެނުް.
 ެހު ދިރުވުމުގެ ޕްރޮގްރާމުތައް ހިންގުމާއި  އިދާރާގައި ވަޒ ފާ އަދާކުރާ މުވައްޒފަުން މަސައްކަތކްރުުމުގައި އެކުވެރިކަމާއި އެއބްައވިނަްތަކަމާއި މަސައްކަތުގެ ރޫކޮމިޝނަުގ

 އެކުވެރި، އިންސާފުވެރި މަސައކްތަުގެ މާޙައުލެއް ގާއިމުކުރުން.
 ުރުމާ ބެހޭގތޮުން ލަފާއަރުވނަްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް ލަފާއެރުވުން.ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒަފނުް މެނޭޖްކ 
  ްގެ އެންމެހާ އިދާރ  ކނަްތައްތައް ބލެެހެއްޓުން.ކޮމޓި ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް އެންޑް ޑވިލެޮޕްމނަްޓ 
   ކނަްތައްތައް ބލެެހެއްޓުން.ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ ސ ނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ކޮމިޓ ގެ އނެްމެހާ އިދާރ 
 ިއުން. ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ އެކޝްަން ޕްލޭން އހެެން ސެކޝްަން، ޔުނޓިްތަކުގެ އެހ އާއެކު އެކުލަވާލައި ގަވާއިދުން މޮނޓިަރ ކުރަމނުްގެންދ 
 ިތައްތައް އިންތިޒާމުކޮށް ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހާ ކަން ކޮމިޝނަުން އައި.އެސް.އޯ ސޓެްފިކޝޭަން ހޯދުމާބެހޭ ކނަްތައްތަކާއި، އެސޓެްފިކޝޭަން ދެމެހެއްޓުމށަްޓަކައ

 ބލެެހެއޓްުން.
  ާދޭ ފަރާތތްަކަށް އެ ފަދަ ލިޔުންތައް މުވައްޒަފނުްނާއި ކުރ ގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއނިް، ވަޒ ފާއާބެހޭގތޮުން ލިޔުން ހޯދުމަށް އެކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގައި މަސައްކަތް ކުރ

 ސލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް އެ ފަދަ ލިޔނުްތައް ދިނުމުގެ މަސައްކަތްކުރުން. ދޭނެ އުސލޫުތައް އެކުލަވލާައި، އެ އު
  ެމަސައްކތަްކުރުން. އޮފ ސް ފާހާއި އޮފ ސް ބިޒްނސަް ކާޑު ފޯރުކށޮްދިނުމުގެ އުސލޫުތައް އެކުލަވލާައި، އެ އުސލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް އެފަދަ ތަކެތި ދނިުމުގ  
 ިރުން.ންޓަރންޝިޕް އާއި މަސައްކަތު ތަޖުރބިާ ދިނުމުގެ އުސލޫުތައް އެކލުަވާލައި ތނަްފ ޒުކުކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގައި އާންމު ފަރތާްތަކަށް އ 
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 ރޓޭް ސަރވިސް ޑިވިޜނަް ކޯޕަ. 1
  1.3 ބޖަޓެް އނެޑްް ފއަނިނޭސްް ސކެޝްނަް 

 ޭްދި ސަރވިސް ސޓްޭންޑަރޑްތއަް ޕރްޮސ ޖަރތަކާއި ގައިޑްލައނިްތައް އަ އޕޮަރޓޭނިްގޑަރޑް ންބަޖޓެް އެންޑް ފައނިޭންސް ސެކްޝނަުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ އުސލޫުތަކާއި ސޓ
 ޓުން.އްހެލެ އެކލުަވާލުމާއި، ގަވާއދިުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް ބެ

  ޭރުކަމާއެކު ތަކާ އެއްގތޮަށް ޒނިްމާދާދުވާއިގަތަކުގެ ލިޔެކިޔނުްތައް ސަރުކާރުގެ ހަރަދުތައް ބެލެހެއްޓުމާއި، ކުރެވޭ ހަރަދުކޮމިޝނަުން އެކިއެކި ކަންތައްތަކާ ގުޅގިެން ކުރެވ
 ބލެެހެއްޓުން.ފުރިހަމައަށް 

 .ްކޮމޝިަނުގެ އެކައުނޓްްތައް ބެލެހެއްޓުމާއި ކޯޑުތައް ދުވހަުން ދުވހަަށް މނޮިޓަރކުރުނ 
  ެލިއޝޭަން ސޓްޓޭްމނަްޓް ޓެލ ކުރުން.ރަދު ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކުރުމާއި ބޭންކް ރިކޮންސިހަކޮމޝިަނުގެ މަހުގ 
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  ިކުރުން.ތްތައްމަލާއާތަކބާެހޭ ގތޮުން ކުރަންޖެހޭ މުހަރަދުކޮމޝިަނުގެ ބަޖޓެް، ފައިސާ، އަދ 
  ިތައް ދިނުމާއި ލަފާއެރވުުން.މައުލޫމާތު ތަކާ ބެހޭގތޮުން އިސްވެރިނންަށް ދނޭްޖެހޭ ހަރަދުކޮމޝިަނުގެ ބަޖޓެް، ފައިސާ، އަދ 
 ައްޓުން.ށް ހޯދނަްޖެހޭ ތަކތެި ޤނާޫނާއި ގަވާއދިުތަކާ އެއްގތޮަށް ހޯދުމާއި އެތަކެތ ގެ އިންވނެްޓްރ  ގަވާއިދުން ބލެެހެކޮމޝިަނުގެ އިދާރާއ 
 .ްކޮމޝިަނުގެ ފަރުނ ޗަރާއި ފިކްސްޗަރތަކުގެ ތެރެއިން ހަލާކުވާ ނުވަތަ ބޭނުންނުކުރެވޭ ތަކެތި ނ ލަންކިޔުން ނުވަތަ ނައްތލާުނ 
 ެބެލެހެއޓްުން. ނޓްްތައް ހެދުމާއިއް ކުރުމާއި ހަދނަްޖެހޭ އެގްރިމައުލނާްތައިކުރނަްޖެހޭ  ގުޅޭ ގތޮުންތަކާ ހދިުމަތްކި ކޮމިޝނަުން ބޭނުންވާ އެކިއ 
  ްކުރުމާ ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް ކުރުން.އޮޑޓިްކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މާލ  ހިސބާުތައ 
  .ްކޮމޝިަން މެނބްަރނުްގެ އިންޝުއަރަންސްއާގުޅޭ ގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް ކުރުނ 
 .ްކޮމޝިަނުގެ ޑިޕލްޮމެޓިކް އަދި އފޮިޝަލް ޕާސްޕޯޓް ހެއްދުމާއި ބލެެހެއޓްުމބާެހޭ ކނަްތައްތައް ކުރުނ 
 ުކުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ކުރުން.  ރު ރިޕޓޯް ހށުަހަޅާކަން ކަށަވަރުކުރުމށަްޓަކައިމާލިއްޔަތު ގަވާއިދާއެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަިން، ކޮމިޝނަުން ކުރާ ދަތުރުތަކުގެ ދަތ 
  ްކުރުމުގެ ހަރަދުތަކަށް ހދިުމަތްތިން އެ ލބިިގތަުމަށް އެކި ފަރތާްތަކާއެކު ކުރވެޭ މަސައްކަތގުެ އެއބްަސްވނުްތަކުގައިވާ ގޮތުގެ މަ ހދިުމަތްކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ފަރތާުނ

 ށް އެގޮތުގައި ބލެެހެއޓްުން.ޕލްޭނެއް ތައްޔާރުކޮ
  ެމުވައްޒފަުނންަށް ދިނުމާއެކު ތައް ކުޑަކުރވެޭނޭ ގތޮްތަކުގެ ލަފާ، އިސްވެރިނންަށާއި އެކިއެކި ސެކޝްަންތަކުގެހަރަދު ތައް މޮނޓިަރކޮށް ހަރަދުކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގ 

 އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން.
  ްއިދާރ  ކނަްތައްތައް ބލެެހެއޓްުން.ގެ އނެްމެހާ ކޮމޓި ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ބިޑ 
  ާކުރނަްޖެހޭ ކނަްތައްތައް ބލެެހެއްޓުން. ގުޅޭ ގތޮުންކޮމޝިަނުގެ ޓްރަސްޓް ފަންޑު ބަލަހައޓްައި، ފަންޑ 
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 ރޓޭް ސަރވިސް ޑިވިޜނަް ކޯޕަ. 1
  1.4 ކމޮޝިނަރަސް ބއިރުޯ 

   1.4.1 އެޑމްިނިސްޓްރޓޭިވް ޔުނޓިް
  ްފަރތާްތައް ހިމނެޭހެން އަދި ކމޮޝިނަުގެ އިދާރާގެ މަސައްކތަްތކަާ ގުޅޭ ގތޮުން ބައނިަލްއަގުވާމ ޔުނޓިްގެ ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯގެ އެޑްމނިސިްޓްރޓޭިވ 

އޕޮަރޓޭނިްގ ޕްރޮސ ޖަރތކައާި  އެކްސްޓަރނަލް ސްޓޭކހްޯލްޑަރނުްނާ ގުޅުން ބަދަހިކުރުމާ، އަދި މިނނޫްވެސް އެފަދަ މަސައްކަތާގުޅޭ އސުލޫުތަކާއި ސޓްޭންޑަރޑް
 ގެނެސް އަދާހަމަކށޮް ގައިޑްލައނިްތައް އަދި ސަރވސިް ސޓްޭންޑަރޑްތައް އެކލުަވާލމުއާި، ގަވާއދިުން މި ތަކެތި ރވިއިުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް

 ބލެެހެއޓްުން. 
 ާތިޒާމާއި، ޕްރޮޓޮކލޯް ތަކުގެ އނިްން ބޭރަށް ކރުާ ދަތުރު، ރާއްޖެއިއިކޮމޝިަން މެނބްަރނުްނާއި، ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ރަސްމ ގތޮުން އަތޮޅތުަކަށ

 ހަމަޖެއްސުން.
 .ްކޮމޝިަނުގެ ބައްދަލުވުންތައް އިންތިޒާމްކޮށް ބޭއްވުމާއި ބައްދަލުވުންތަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ބލެެހެއޓްުނ 
 ޭދި ޔނުޓިތްަކަށް ފޮނުވާ އެ އަ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުމަށް ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަން ކޮމިޝނަުން ނިންމާ ނިންމުންތައް ޑޮކިއމުެނޓްްކޮށް އަމަލުކުރުމަށާއި އަޅނަްޖެހ

 ނނިްމނުްތައް ފަސޭހައިން ފެންނާނހެެން ބެލެހެއޓްުން.
 .ްކޮމޝިަން މެނބްަރުންގެ އިދާރ  އެންމެހާ ކަނތްައްތައް ހނިްގާ ބެލެހެއޓްުނ 
   ަމާއި ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ޔައުމިއޔްާ ސބަް ކޮމޓި ތަކުގެ ބައްދަލުވނުްތައް އިނތްިޒާމުކޮށް ބޭއްވުގެ ކޮމޓި އާއި އެޑްވައިޒރަ  ކމޮޓި ސިވިލް ސަރވސިް އޑެްވައިޒރ

 ލިޔެ ބެލހެެއްޓުމާއި އެ ބައްދަލުވުންތަކުގެ އިދާރ  އނެްމެހާ ކނަްތައްތައް ހިންގާ ބލެެހެއްޓުން.
 ޭބެލހެެއްޓުމާއި އެ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ އްވުމާއި ބައްދަލުވުންތަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔެސޓި ، އަތޮޅު އަދި ރަށު ކައުންސިލުތަކުގެ ބައްދަލުވުންތައް އނިްތިޒާމުކޮށް ބ 

 އިދާރ  އނެްމެހާ ކަނތްައްތައް ހިންގާ ބލެެހެއޓްުން.
  ުން.ކޮމޝިަން މެނބްަރުންގެ އެދިވަޑައިގަތުމށަް ބާއްވާ ބައްދަލުވުންތަކާބެހޭ އނެްމެހާ އިދާރ  ކަނތްައްތައް ހިންގައި ބލެެހެއްޓ 
 ިނާ ގުޅުނބްަދަހި ކުރުމށަްޓަކއަި ބައނިަލްއަގުވާމ  ފަރތާްތައް ހމިެނހޭެން އެކްސޓްަރނަލް ސޓްޭކްހޯލްޑަރުން ގުޅޭ ގތޮުންޝަނުގެ އިދާރާގެ މަސައްކތަތްަކާ ކޮމ

 ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހާ މަސައްކތަްތައް ކުރުން.
  ްއްވާ ޝަންތަކުން ކޮމިޝނަަށް ދެއިދާރާތައް ހިމނެޭހެން އެކްސްޓަރނަލް އިންސޓްިޓިއުއަދި ބައނިަލްއަގުވާމ  ، ކޮށްގެން ބައިވެރިވާހަރަދުކޮމިޝނަުގެ ބަޖެޓުނ

 ތައް، ފ ލްޑް ޓްރިޕްތަކާގުޅޭ ކނަްކަން ރާވައި ހިނގްުން.ވޯކްޝޮޕތްަކާއި، ސޓްަޑ  ޓުއަރ
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 ްގެން ޕރްޮޖެކޓްް ޕްރޕޮޒޯަލްތައް ބެހޭ ފަރތާްތަކާ ގުޅިއަގުވާމ  ފަރތާްތައް ހމިެނހޭެން އެކްސްޓަރނަލް ސޓްޭކްހޯލްޑަރުނންަށް ހށުަހެޅުމށަްޓަކައި ކަމާބައނިަލ
 ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް ރާވާ އެކލުަވާލުމާއި އެ ޕްރޮޖެކޓްްތަކއާި ޕްރޮގްރާމތުަކަށް ފައިސގާެ އހެ އާއި އހެެނހިެން ޓެކންިކަލް އެހ  ހޯދައިދނިުމށަްޓަކައި

 ހިނގްުން.
 ްއެއބްަސްވނުްތަކާ ގުޅޭ ކނަްތައތްއަް  ޔާތަކާއި އަދި އނެނޫްވެސް ސްޓޭކހްޯލްޑަރނުްނާއެކު ވެވޭ އެމް.އޯ.ޔޫ ފަދަކޮމޝިަނާއި ބައނިަލްއަގުވާމ  އަދި ޤައުމ  ޖަމްއިއ

 ކަމާގުޅޭ ފަރތާްތަކާއި ގުޅިގެން ރވާާ ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.
 ެރުމބާެހޭ ކަނތްައްތައް މް.އޯ.ޔޫތަކުގައި ސޮއިކުކޮމިޝނަުގެ ފަރތާުން ސޮއިކުރަން ކަނޑައަޅާ އެމް.އޯ.ޔޫ ފަދަ އެއބްަސްވނުްތަކުގެ ތެރެއިން އނާްމު އ

 ވިލަރެސްކޮށް، ހނިްގައި، ބެލެހެއްޓުން.
   1.4.2 މ ޑިއާ އެންޑް ޕބަްލިކް ރިލޝޭަންސް ޔުނޓިް

 ޭްރޮސ ޖަރތކައާި ޕް އޕޮަރޓޭނިްގޑަރޑް ންކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯގެ މ ޑއިާ އެންޑް ޕބަްލިކް ރިލޝޭަންސް ޔުނޓިްގެ މަސައްކަތާގޅުޭ އސުލޫުތަކާއި ސޓ
 ގެނެސް އަދާހަމަކށޮް ގައިޑްލައނިްތައް އަދި ސަރވސިް ސޓްޭންޑަރޑްތައް އެކލުަވާލމުއާި، ގަވާއދިުން މި ތަކެތި ރވިއިުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް

 .ބލެެހެއޓްުން
  ުފިސަރުގެ މސަްއޫލިއްޔތަު ނުގެ އިދާރާގެ އިނފްޮމޭޝަން އޮހޯދައި ލބިގިަތުމުގެ ޙައޤްގުެ ޤާނނޫު( ގެ ދށަުން ކޮމިޝަ މައލުޫމާތު) 2014/1ޤނާޫނު ނަނބްަރ

މތުަކަށް ގެންނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް އަދާކުރުމަށް ކަނޑައެޅޭ މުވައްޒފަގުެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމށަްޓަކައި، ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މސައަްކތަްތަކާއި އނިްތިޒާ
 މައުލޫމތާު ކާ އެއްގތޮަށް ވާ ގޮތުގެ މތަިން ފުރހިަމަވެ، ޤާނޫނުގައި ބަޔާންކުރާ މިނގްަނޑުތަހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން ގެނެސް، އެ ކނަްކަން ޤނާޫނުގައި

 ފޯރުވައިދެވޭކަން ކަށަވަރުކުރުން.
 ާވެރިކށޮް ޢާންމުކުރުން. ތައް މެދުވަސ ލަތްއެކިއެކި  މައލުޫމާތުމެދުވެރިކށޮްގެން ނުވަތަ އހެެން ގތޮަކުން ނަމަވެސް ހާމަކުރނަްޖެހޭ ޚބަަރާއި  މ ޑިއ 
 .ްސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ސޯޝަލް މ ޑިއާ އެކައުނޓްްތައް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުނ 
 ަވާ މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ވާމ  ފަރާތްތަކަށާއި އހެެނހިެން ފަރާތްތަކަށް ބނޭުންގުސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަަށާއި ސަރުކާރުގެ އިދާރތާަކަށާއި ބައނިަލްއ

 .ކަމބާެހޭ ސެކޝްަނނުް ހޯދައި އެ މައލުޫމާތު އެދޭ ފަރާތތްަކަށް ފޯރުކޮށް ދިނުމާއި އެ ކަންކަން ވިލަރެސްކުރުން، ސްހިސބާުތަފާ
 ާކނަް ސައްކަތްކުރުމާއި އެ ކަންވ ޑިއޯ ނެގުމުގެ މައަދި  ބަރާއި މަޢުލޫމަތު ފެތުރުމށަްޓަކައި ބޭނނުްވާ ފޓޮޯހަހަފލްާތަކުގެ އަދި  ކޮމިޝނަުން ބާއްވާ ޖަލްސ

 ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.
 ްަންމު އާޒަފނުްނާއި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަާމެދު ރައްޔިތނުްގެ މެދުގައި އިތުބާރު އުފެއދްުމަށް މަސައްކަތް ކުރުމާއި، ސިވިލް ސަރވިސްގެ މވުއ

 ރައްޔތިުނންާ ދެމެދު ގާތްގުޅުމެއް އފުެއްދުމަށް މަސައްކަތް ކުރުން.
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 ިޑައަޅައި، އެ ތަކެތ ގެ ލޭއައުޓް ކަމށަް ފނެްނަ ފޮތްތަކާއި އހެެނިހެން ލިޔެކިޔނުްތައް ކަމބާެހޭ މުވައްޒަފނުްނާ ގުޅިގެން ކަނކުރނަްޖެހޭނެ އުކޮމިޝނަުން ޝާއ
 ކުރުމަށް ކރުނަްޖެހޭ އނެްމެހާކނަްތައްތައް ހިންގައި ބލެެހެއޓްުން.އުތައްޔާރުމާއި ޝާއި

 ްކޝްަނތްަކުން ހޯދައި ލޫމތާުތައް ކަމބާެހޭ ސެއުކމޮިޝނަުގެ ފަރތާުން ހދޯުމަށް އެދޭ މަށް މެދުވެރިކޮ އަދި އ މެއލިް  ،އނާްމު ރައްޔތިުން ސޓި ، ފޯނ
 ފޯރުކށޮްދނިުން.

 ިކުރެވޭ ތަކެތި ރައްކާތެރިކޮށް ފަސޭހައިން ފެނންަން ހުންނާނހެެން ބެލެހެއޓްުން.އުޝާއ 
  ިމާތު ދިނުން.މައލުޫމާތު ސާފުކުރވެޭނެ އެކށަ ގެންވާ އނިްތިޒާމެއް ގާއިމުކޮށް މައުލޫ ގުޅޭ ގތޮުންކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ މަސައްކތަްތަކާއ 
 .ްކޮމޝިަނުގެ ވބެްސައޓިުގެ ކޮންޓެންޓް އަޕްޑޓޭްކޮށް އަޕްލޯޑްކުރނަްޖެހޭ ތަކެތި އަޕްލޯޑްކުރުނ 
 ަސައްކތަްތައް ރވާއަި ރުމުގެ ގތޮުން ކޮމިޝނަުން ކުރާ މަކގޮްނޝިަން އވިެނޓްްތައް އަދި އަގުވަޒަންކުއރާފަްކުރާ އެކިއެކި ރިސިވިލް ސަރވސިް އިން ތ

 ވިލަރެސްކޮށް ހިނގްުން.
 ޫޓަކައި ކުރނަްޖެހޭ ލޫމާތު ހމިެނޭ ވބެްސައޓިަކަށް ހެދުމަށްޒަރ ފްރެންޑްލ ، ބޭނުންތެރި މައުސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނގުެ ވބެްސައިޓަކ  ޒމަާނ ، ޔ

 ލުތައް ކަމބާެހޭ މުވައްޒަފނުްނާ ގުޅިގެން ގނެައުން.ދިރާސާތައްކށޮް، ވބެްސައޓިަށް ގެންނނަްޖެހޭ ބަދަ
 ަބަރއާި ހަބޭނނުްވާ  ށްކަކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ ރސިޕެޝްަނުގައާއި އހެެން ތަނތްަނުގައި ހުރި ޓ ވ ތައް މެދުވެރިކޮށް ކމޮޝިނަަށް ޒިޔާރަތްކުރާ ފަރތާްތ

 ގުޅިގެން އނާްމުކުރުން. މުވައްޒަފނުްނާޑިވިޜަން، ސެކްޝނަް، އަދި ޔުނޓިްތަކުގެ ލޫމާތު، ކަމބާެހޭ އުމަ
 ަތްކުރުން.އޮފ ސް ފާހާއި އޮފ ސް ބިޒްނސަް ކާޑު ފޯރުކށޮްދިނުމުގެ އުސޫލާ އެއްގތޮްވާގޮތުގެ މތަިން، އެތަކެތި ފަރުމާކުރުމުގެ މަސައްކ 
  ގައި އނާމްު މ ޑިއާޝަލް ސޯބްސައިޓްގައި ޝާއިއުކޮށް ޓިސްޓިކްސް ބުލޓެިން ތައްޔާރުކޮށް ވެކުއެންސ އެއްގައި ކޮމިޝނަުގެ ސޓްެކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ފްރ

 ކުރުން.
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 . ސވިލިް ސަރވސިް އޮގަނއަޒިޭޝަނލަް ޑވިލެޕޮމްަންޓް އެނޑްް ރފިމޯް ޑިވިޜނަް 2
  2.1 ސވިލިް ސރަވސިް އގޮނައަޒިޝޭނަލަް ޑވިލެޕޮމްނަޓްް ސކެޝްނަް 

 ިއި ގައިޑްލައނިްތައް އަދި ގެ މަސައްކަތާގުޅޭ އސުލޫުތަކާއި ސޓްޭންޑަރޑް އޕޮރަޓޭނިްގ ޕރްސޮ ޖަރތަކާސެކޝްަނުޒޝޭނަަލް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ސިވިލް ސަރވސިް އޮގަނައ
 ޓުން.ސަރވިސް ސޓްޭންޑރަޑްތައް އކެލުަވލާުމާއި، ގަވާއިދުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް ބލެެހެއް 

  ެހެދުމާއި އެ ރިވިއތުަކުން  އިދާރާތަކގުެ އޮގަނައިޒޝޭަން ރިވިއު ހެދުމަށް އެކލުަވާލނަްޖެހޭ ޕޮލިސ ތައް އެކލުަވާލައި އޮގަނައިޒޝޭަން ރިވިއުސިވިލް ސަރވިސްގ
 ފާހަގަކުރެވޭ ކަނތްައްތަކާ ގުޅިގެން އިދާރ ގތޮުން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން.

 ުްމާގުޅޭ އުސލޫުތައް އެކުލަވލާުން.މަށް )ރޓިެންޝަން( ބޭނނުްވާ ސްޓްރޓެަޖ ސް ދެނގެަނެ، މި ސްޓްރޓެަޖ ސް ގއާިމުކޮށް މކިަ ސިވިލް ސަރވިސގްއަި މުވައްޒފަނުް ދެމެހެއޓ 
 ެވާ ކުލަވލާުމަށް ބނޭުންސިވިލް ސަރވިސް ސޓްޭންޑަރޑް އޮކިއުޕޭޝނަަލް ކްލެސިފިކޝޭަން ސިސޓްަމުގެ ތެރެއިން ވަޒ ފާގެ )މަގާމާއި މުސާރައގިެ( އނޮިގަނޑުތައް އ

 ގައިޑްލައނިްތައް އެކުލަވލާުން.
 ްކުރުމުގައި އަމަލު ކރުނާޭ މަސްއޫލު އޮފ ސްތަކާއި އެ އޮފ ސްތަކުގެ ދށަުން ހނިގާ އިދާރާތަކުގެ އިދާރ  އނޮިގަނޑުތައް ފަރުމާކުރުމާއި، މުރާޖައާކުރުމާއި، ފާސ

 އޮޕަރޝޭަނަލް ޕްރޮސ ޖަރތައް އކެލުަވާލައި ކަމާގުޅޭ ފަރތާްތަކށަް އެނގްުން.
 ަމައްސލަަތައް ދިރާސާކޮށް، އަމލަު ސްއޫލު އޮފ ސްތަކާއި އެ އފޮ ސތްަކުގެ ދށަުން ހނިގާ އިދާރާތަކުގެ އިދާރ  އނޮިގަނޑުތައް ފަރުމާކޮށް ނުވަތަ މުރާޖައާކޮށް ހށުަހަޅާމ 

ޖިސްޓްރ  އަޕްޑޓޭް ކުރުމާއި، މަސްއލޫު ގތޮަށް އިދާރާތަކުގެ ރަކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ޕްރސޮ ޖަރތަކާ އެއްގތޮަށް އެންޑޯޒްކުރުމާއި، އެންޑޯޒްކުރެވޭ އނޮިގަނޑުތަކާ އެއް
 އޮފ ސްތަކށަް އެނގްުން.

 ައާކުރުމުގައި އެ އޮފ ސތްަކަށް މަސްއޫލު އޮފ ސްތަކާއި އެ އޮފ ސްތަކުގެ ދށަުން ހނިގާ އނެްމެހާ އިދާރާތަކުގެ އިދާރ  އޮނގިަނޑތުައް ފަރުމާކުރުމުގައި ނުވަތަ މރުާޖ
 އި އެހ ތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުން.ބޭނނުްވާ ފަންނ  ލަފަޔާ

 .ްސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކގުެ ފަނން  އޮނގިަނޑތުަކަށް މުވައްޒަފނުް ހިޖުރަކުރުމަށް ބޭނނުްވާ އުސލޫުތައް އެކުލަވލާުނ 
 ުތު ދާއިރާ ކަނޑައެޅުމށަް މުގައި މަސައްކަސިވިލް ސަރވިސްގެ ކެރިއަރ ފ ލްޑްސް )ވަޒ ފާގެ ދާއިރތާައް( ގާއިމުކޮށް، ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމތުަކަށް މ ހުން ނެގ

 ބނޭުންވާ އުސލޫުތައް އެކުލަވލާުން.
 ުގެ އަސާސ  ޝަރުތތުަކާއި، ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒ ފާތަކގުެ އޮނގިަނޑު އެކލުަވާލުމާއި، ސިވިލް ސަރވިސްގައި ހމިެނޭ ފަންނ  މަގާމުތަކާއި އހެެނިހެން މަގާމުތަކ

 ތައް އެކުލަވާލައި އެކަން ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.ސްކިލް ސޓެްތަކާއި، އހެެނހިެން ޝަރުތު
 ުންގެ މުސާރައާ ގުޅޭ އނެްމެހާ ސިވިލް ސަރވިސް މަގާމުތަކުގެ މުސާރައިގެ އޮނގިަނޑު އެކލުަވާލުމާއި ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ދިރާސާކޮށް ސިވިލް ސަރވިސް މުވއަޒްަފ

 ކަންކަން ކުރުން.
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2022 

 ްބދަަލުތައް ގނެައުން.ޖެހޭ އެލވަަންސްތަކާއި އެހނެިހނެް އިނާޔތަްތަކުގެ އުސޫލުތައް އެކުލަވާލުމާއި ގނެްނނަްޖެހޭސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ދޭނ  
 ްމަގާމުތަކުގެ މުސާރައާއި އެލވަަންސްތަކާއި އެހނެިހނެް އިނާޔތަްތަކަށް ބދަަލުގެނައުމާ ގުޅޭ ގތޮުން ހުށަހަޅާ މައްސަލަތައް ނިނމްުނ. 
 ްދާރ  އޮނގިަނޑަށް ގނެްނނަްޖެހޭ އނަްނަ ބަދލަުތަކާއި ސަރުކާރުން އޮފ ސްތަކުގެ މަސައްކަތތްަކަށް ގެނންަވާ ބަދަލާ ގުޅގިެން އޮފ ސްތަކުގެ އި  ސަރުކާރުގެ އޮނގިަނޑަށ

  ކުރުން.ންއަދި ޔުނޓިްތަކާ ގުޅިގެ، ސކެޝްަން، ބދަަލުތައް ގނެައުމަށް ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް އިދާރާތަކާއި ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ ޑިވިޜަން
 ިހޭލނުްތެރިކުރުމުގެ ޕްރޮގްރާމްތއަް ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ ވަޒ ފާއާ ބެހޭ މަސައްކތަްތަކާ ގުޅޭ ގތޮުން ސިވިލް ސަރވިސްގެ އދިރާާތަކާއި މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައ 

 ރުކޮށްދނިުން.ހިންގުމުގައި ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރެއިނނިްގ އިންސޓްިޓިއުޓަށް ފަންނ  ލަފައާއި އހެ ތެރިކަން ފޯ
 .ްޕަރމަނނަްޓް ސެކްރެޓަރ ންނާއި ޒނިްމާދާރުވެރިން އަމަލުކުރަންޖެހޭ އުސލޫުތަކާއި ގައިޑްލައނިްތައް އެކުލަވލާުނ 
 ިއިދާރ  ކނަްތައްތައް އނެްމެހާ  ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ސްޓްރެޓެޖިކް ޕލްޭން އެކލުަވާލުމާއި ޕލްޭންގައިވާ ކނަްކަން ކުރިއަށްދާގޮތް ގަވާއދިުން މޮނިޓަރ ކުރުމާއ

 ބލެެހެއޓްުން.
 ޮށް ބލެެހެއޓްުން.ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ކުރިއެރނުް ދިނުމާ ގުޅޭ އނެްމެހައި އުސލޫުތަކާއި ގައިޑްލައނިްތައް އެކލުަވާލުމާއި ތަރައްގ ކ 
 ްނތްައްތަކާ ގުޅޭ އުސޫލުތައް ނެ އައު ކަނތްައްތައް ދެނގެަނެ އެފަދަ ކަދާޒަމާނ  ކުރުމށަްޓަކައި ކުރެވި ސިވިލް ސަރވިސްއިން ދމެުނދްާ ހިދުމތަްތައް ތަރައްގ ކޮށ

 އެކލުަވާލައި ތަރައްގ ކށޮް، ހިންގައި ބލެެހެއޓްުން.
 ައި ބލެެހެއޓްުންސިވިލް ސަރވިސްގެ ފނަްނ  މގަމާުތަކުގެ ރެކްރޓޫްމނަްޓް ޓޫލްކިޓްތައް އެކުލަވާލުމާއި އެއާ ގުޅގިެން ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް ހނިްގ. 
 ާލަންޖެހޭ އުސލޫުތައް އެކުލަވލާުން.މެރިޓް އުސލޫުން މުވައްޒފަުން ހޮވުމުގެ ނިޒާމު ހަރދުަނާކުރުމަށްޓަކައި ގަވާއިދަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ފާހަގަކށޮް، އެކުލަވ 
 ުލއަނިްތައް އެކލުަވާލުމާއި ތރައަގް ކށޮް ރުމުގެ އުސލޫުތަކާއި ގައިޑްޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރ ންނާއި ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ އހެެނހިެން މަގާމތުަކަށް މުވައްޒފަުން އައްޔަންކ

 ބލެެހެއޓްުން.
 ައްގެނެސް ތނަްފ ޒުކުރުން.ސިވިލް ސަރވިސް މުވއަޒްފަުން ވަޒ ފާއަށް ހޮވުމާއި އަޢްޔަނުކުރުމުގެ އުސލޫުތައް މުރާޖައާކޮށް، ދިރާސާކށޮް، ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދލަުތ 
  ެތައް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.އެކލުަވާލުމާއި އެއާ ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ ކނަްތައްރުމާގުޅޭގތޮުން މުވއަޒްފަުން ވަޒ ފާއިން މުސްކުޅިކޮށް ވަކކިު ސިވިލް ސަރވިސްގ 

  2.2 ސވިލިް ސރަވސިް ޕރަފމޯނަސްް މނެޖޭމްނަޓްް ސކެޝްނަް 
 ަޑްލައނިްތައް އަދި މަސައްކަތާގުޅޭ އުސލޫުތަކާއި ސޓްނޭްޑަރޑް އޮޕަރޓޭނިްގ ޕރްސޮ ޖރަތަކާއި ގައިގެ ރފމޯަނސްް މނެޭޖމްަނޓްް ސެކޝްަނުސިވިލް ސަރވިސް ޕ

 ޓުން.ސަރވިސް ސޓްޭންޑރަޑްތައް އކެލުަވލާުމާއި، ގަވާއިދުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް ބލެެހެއް 
 ެކާއި އިޖުރާޢތަްތައް އެކލުަވާލައި، މި ކަން ކުރިޔަށް ގެނދްާނެ އުސޫލުތަ ، މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމެއް ގާއިމުކޮށް ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް މުވއަޒްަފނުްގ

 މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ އނެްމެހާ ކނަްކަން ސިވިލް ސަރވިސްގެ އދިރާާތަކާ ގުޅިގެން ރާވައި ހިނގްުން.
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2022 

 އްޓޭނެ ނިޒާމެއް ޤާއިމް ކުރުން.ވިސްގެ މވުއަްޒފަުންގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމާގުޅޭ އނެްމެހައި މައުލޫމާތުތައް ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލެެހެދިވެހި ސިވިލް ސަރ 
 ްން / ހަނދާނ  ލިޔުން ރޮމޯޝަދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުމާ ގުޅގިެން އެއްވެސް ކހަަލަ ރިވޯޑެއް )މިސާލު: ބޯނަސް / ޕ

 ރާވައި ހިނގްުން. ދިނނުް( ދިނުމަށް ކޮމިޝނަުން ނިންމައިފނިަމަ، އެ ކަމާގުޅޭ ދިރާސާތައްކޮށް އެކުލަވލާަންޖެހޭ އުސލޫުތައް އެކލުަވާލައި އެ ކނަްތައް
  ނޭޖމްަނޓްް މޮޑިއުލް ޑިވެލޮޕް ކުރުމާ ގެނންަނޖްހެޭ އެނހްޭންސމްަނޓްްތައް ގެނައުމުގެ މަސައްކތަްތައް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން. މެޕަރފމޯަންސް -އ 
 ޮތުން ކނޮްމެ އަހަރަކު ރިޕޯޓެއް ތާގުޅޭ ގޮ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމާ ގުޅނުްހުރި އނެްމެހައި ކަނތްައްތައް ހިނގާދިޔަ ގ

 އެކލުަވާލައި ކޮމޝިަނށަް ހށުަހެޅުން.
 ާތަކުގެ ޒިންމާދާރުވެރިންގެ ސަރުކާރުގެ މަސްއޫލު އޮފ ސްތކަގުެ ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރޓެަރ ންނާއި، ޒިންމާދާރު އިސްވެރނިްނާއި، އަތޮޅު އަދި ރަށު ކައުންސިލް އިދާރ

 ނިޒާމެއް ފަރުމާކށޮް ހިންގައި ބެލެހެއޓްުން.މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ 
 ްވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމަށް ސަރުކާރުގެ މަސްއޫލު އޮފ ސތްކަުގެ ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރ ންނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރނިްނާއި ޒނިްމާދާރުވެރނިްގެ މަސައްކަތުގެ ފެނ

 ގނެްނނަްޖެހޭ އިސްލާހ  ބަދަލުތައް ގނެައުން.
 ާހށުަހެޅުމާއި، ކޮމޝިަނުން  މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނަތ ޖާ ކޮމިޝަނަށް، ނވްަރު ބލެުމަށފްަހުތަކގުެ އިސްވެރނިްގެ މަސައްކަތު ފެސިވިލް ސަރވިސގްެ އިދާރ

 ނިންމާ ގޮތެއްގެ މތަިން އަޅަންޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އަޅަމުން ގެނދްިއުން.
 ްންކަން ބަލައި، ދިރާސާކށޮް، އުގުވެރިވާ ފަދަ މހާައުލެއް ގާއިމުކުރުމަށޓްަކައި ބަލނަްޖެހޭ ކަޝަ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގައި މަސައްކތަަށފްަހި އަދި މަސައކްތަަށ

 އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް ފހާަގަކޮށް ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅައި، ނިމޭ ގޮތެއްގެ މތަިން އަމަލުކުރަމުން ގެނދްިއުން.
  ްއޓްުން.ޕަރފމޯަންސް އެސެސްކުރުމގާޅުޭ މސަައްކތަްތައް ރާވައި، ހިންގައި ބެލެހެދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އދިރާާތަކުގެ އިންސޓްިޓިއޝުަނަލ 
 ުއެކނަްތައްތައް ، ތައް ގެނައުމާއިއިންސޓްޓިިއުޝނަަލް ޕަރފޯމަންސް އެސެސްކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ޕޮލިސ ތަކާއި ގަވާއިދުތައް އެކލުަވާލައި، ގެންނަންޖެހޭ އިސލްާހ  ބަދަލ

 ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.
 ެރު ބަލާ ވަޒނަްކޮށް ދނެެގތަުން.ހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އދިރާތާަކުން އެ އިދާރާތަކާ ހަވާލު ކުރެވިފައިވާ މެންޑޓޭާއި މަގުސދަުތައް ހާސިލް ކުރަމުން ގެންދާ މނިްވަދިވ 
 ައި، އެ މނިްގަނޑުތަކާއި އެއްގތޮަށް އަޅފާައިވޭތޯ ބެލުމާދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސގްެ އދިރާތާަކުން ރައްޔތިުނންަށް ހދިުމަތް ފޯރުކށޮްދނިުމށަްޓަކައި މިނގްަނޑުތަކެއް ކަނޑ

 ހިދުމތަްތައް ފޯރުކޮށދްޭތޯ ބަލަމުން ގެނދްިއުން.
 ިޒާމެއް ގާއިމުކޮށް ވަޒަންކުރުން ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އދިރާތާަކުން ރައްޔތިުނންަށް ހިދުމަތް ފޯރުކށޮްދިނުމުގައި އނެްމެ ރަނގަޅު އިދާރާތައް ފާހަގަކުރވެޭނެ ނ

 ދި މި ކަމަށް ހިއްވަރު ދިނުމުގެ ގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ރާވައި ހިނގްުން.އަ
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 ްތައް ތަޢާރަފުކުރުން އަދި އެ އިންސޓްޓިިއުޝނަަލް ޕަރފޯމަންސް މތަިކުރުމަށް އަދި ކުރިއެރމުށަް ބޭނނުްވާ މައލުޫމާތު އެއްކޮށް ދިރާސާތައް ހަދައި، އައު ކނަތްައ
 .ކނަްކަން ދިރުވައި ބލެެހެއޓްުން

 ުން.އިންސޓްިޓިއޝުަނަލް ޕަރފޯމަންސް ތަރައްގ ކޮށް ކުރިއެރުވުމަށް އިދާރތާަކަށް ބނޭުންވާ ފަންނ  ލަފަޔާއި ތަމްރ ނުތައް ރާވައި ހނިްގ 
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 . ސވިލިް ސަރވސިް މޮނޓިަރިނގް އެނޑްް އެނފްޯސމްަންޓް ޑިވިޜނަް 3
  3.1 ސކެޝްނަް  އޑޮޓިް ސވިލިް ސރަވސިް އމެޕްލްއޮމިނަޓްް 

  ްްލައނިްތައް އަދި ސަރވިސް ޕްރޮސ ޖަރތަކާއި ގައިޑް އޮޕަރޓޭނިްގޑަރޑް ންގެ މަސައްކަތާގުޅޭ އުސލޫުތަކާއި ސޓްޭސެކޝްަނު އޮޑޓިްސިވިލް ސަރވިސް އެމްޕްލޮއިމނަޓ
 .ބލެެހެއްޓުންސޓްޭންޑަރޑްތައް އެކލުަވާލުމާއި، ގަވާއދިުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް 

  ްްކުރވެޭނެ އުސލޫުތައް  އޮޑޓިް ނޓްްއެމްޕްލޮއިމަސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރތާަކުން "ވިއުގަ" އނިްނާއި އހެެނިހެން ގޮތްގތޮުން ހިންގާ ވަޒ ފާއާބެހޭ ކަނތްައްތަކުގެ ޕޯސޓ
 އެކުލަވާލައި އާންމުކުރުން. 

  ްްއިދާރތާަކަށާއި ކޮމޝިަނގުެ  އްމާއި، އިސލްާހުކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތަކެއްވނާަމަ، އެ ކނަްތައްތަ ކުރުޓް އޮޑި އެމްޕްލޮއމިަނޓްްސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ ޕޯސޓ
 ޔުނޓިްތަކށަް އެނގްުން.އަދި ، ސެކޝްަންޑިވިޜނަް، ކަމބާެހޭ 

  ްބެހޭ ފަރތާްތަކާ ހިއްސާކުރުން. އެކލުަވާލައި ކަމާތަކުން ފާހަގަކުރެވޭ ކަނތްައްތަކބާެހޭ ރިޕޓޯްތައްއޮޑޓިް އެމްޕްލޮއމިަނޓްްސިވިލް ސަރވިސް އދިރާާތަކުގެ ޕޯސްޓ 
  ްްށް ކުރެވދިާނެ ކަނތްައްތަކާއި ކުރުމައޮޑޓިގުައި ފާހަގަ ކުރެވޭ އނާްމު ކނަތްައްތަކާ އެ ކނަްތައް ހައްލު  އެމްޕްލޮއމިަނޓްްސިވިލް ސަރވިސގްެ އިދާރާތަކގުެ ޕޯސޓ

 ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ ސަމލާުކަމަށް އެ ކނަްތައްތައް ގނެައުން.އެޅދިާނެ ފިޔަވަޅުތައް ބަލައި، ކޮމިޝަނާއި ސިވިލް 
  ާޕޯޓެއް އެކލުަވާލައި، ކނޮްމެ އަހަރއެް ރި ގެ މަސއަކްތަްތައް ހނިގައިދިޔަ ގޮތާއި، އެ ކަމުގައި ފާހަގަކުރެވޭ ކަނތްައްތަކުގެ މައްޗަށް ބަލައި އަހަރ  އޮޑޓިްޔުނޓިުން ހނިްގ

 ނިމުމުން ކޮމިޝނަަށް ހުށަހެޅުން.

  

  3.2 އނެޑްް ކމޮޕްލްޔަނަސްް ސކެޝްނަް  އޑޮޓިް ސވިލިް ސރަވސިް 
  ްއިޑްލައނިްތައް އަދި ގަޕްރޮސ ޖރަތަކާއި  އޮޕަރޓޭނިްގޑަރޑް ންގެ މަސައްކަތާގުޅޭ އުސލޫުތަކާއި ސޓްޭއެނޑްް ކޮމްޕްލަޔަންސް ސެކޝްަނު އޮޑޓިްސިވިލް ސަރވިސ

 .ޓުންބލެެހެއް ސަރވިސް ސޓްޭންޑރަޑްތައް އކެލުަވލާުމާއި، ގަވާއިދުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް 
  ްރާވައި ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.ކރުުމގާޅުޭ އނެްމެހައި ކނަްތައްތައް  އޮޑޓިްސިވިލް ސަރވިސްގެ އދިރާާތަކުގެ ކޮމްޕްލަޔަންސ 
  ްއް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.ކުރުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތަތަރައްގ ކުރުމއާި ގުޅޭ ޕޮލިސ ތަކާއި ގަވާއިދުތައް އކެލުަވާލުމާއި، އަދި  އޮޑޓިްކޮމްޕްލަޔަންސ 
  ްން ކަމބާެހޭ އިދާރތާަކަށް ރިޕޓޯް ފަހު ކޮމިޝަނަށް ހށުަހަޅައި ނނިްމާގޮތެއްގެ މަތި ރިޕޓޯްތައް އެކުލަވލާުމަށް އޮޑޓިްސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކގުެ ކޮމްޕްލަޔަންސ

 ފނޮުވައި ނނިްމުންތައް ތނަްފ ޒުކުރނަް އެނގްުން.
  ްޓ މްތަކގުެ އިދާރ  އނެްމެހައި ކނަްތައްތައް ބލެެހެއޓްުން. އޮޑޓިްކޮމްޕްލަޔަންސ 
  ެމލާުކަމަށް ގެނައުމާއި އިދާރ ގޮތނުް ސަތެރެއިން ކޮމިޝނަުގެ ސަމލާުކަމަށް ގެނންަންޖެހޭ ކަނތްައްތައް ކޮމިޝނަުގެ ކޮމްޕްލަޔަންސް އޮޑޓިަށް ފާހަގަ ކރުެވޭ ކަނތްައްތަކުގ

 އެ ކަންކަމުގައި އަޅނަްޖެހޭ ފިޔވަޅަުތައް އެޅުން.
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  ްއި އުސޫލތުަކަށް ގެންނަން ފެންނަ ތިތައް ހޯދައި، ގަވާއިދާކުރުމުގއަި ފާހަގަކުރެވޭ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު ހިންގުމުގައި ދިމާވާ ދަ އޮޑޓިްކޮމްޕްލަޔަންސ
 ސެކޝްަނތްަކަށް ފޯރުކޮށްދނިުން.ކަމބާެހޭ އިދާރާގެ  އިސްލހާުތަކާގުޅޭ މައލުޫމާތު ކޮމިޝނަަށާއި ކޮމިޝނަުގެ

  ްތުތަކަށް ކަންކނަް ނނިްމފާައިވޭތޯ ބަލާ އްލުކުރުމށަް ދެވިފައިވާ މުއްދަހަރިޕޓޯްތަކނުް ފާހަގަކުރެވުނު މައްސަލަތައް  އޮޑޓިްކުރވެުނު އިދާރާތަކުގެ  އޮޑޓިްކޮމްޕްލަޔަންސ
 ރިވިއުކުރުން.

   ވަރު ދނެެގތަުމަށް ހިއުމަން ތަކުގެ ޙލާަތު ދނެެގަތުމާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ މެންޑޓޭް ޙޞާިލްކުރެވޭ މިންވަސ ލަތްދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސގްެ އދިރާާތަކުގެ އިންސާނ
އާ ގުޅގިެން ކުރނަްޖެހޭ  ތައް އެކލުަވާލުމާއި، އެއުސޫލުކުރާނެ މިނގްަނޑތުަކާއި އޮޑޓިްމޝިނަުން ނިންމައިފިނަމަ، ހިއމުަން ރިސޯސް ކުރުމަށް ކޮއޮޑޓިްރިސޯސް 

 މަސައްކތަްތައް ކުރުން.
 ެތއަް އސުޫލު" ކުރާނެ ޓްއޮޑި ހާއްސަހޭ "ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަަށް ހށުަހެޅޭ މައްސަލައަކާ ގުޅގިެން ނުވަތަ ކޮމިޝނަުން ނިންމާ ނިންމުމަކާ ގުޅގިެން ކުރނަްޖ

 ހއާސްަ . އަދި ހިއްސާކުރުންއކަާ " ކރުުމާއި، ރިޕޓޯް އެކލުވަާލުމާއި، ކޮމޝިަނާއި އެ އިދާރާއޮޑޓިް ހާއސްަ އެކލުަވާލުމާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސރަވިސްގެ އިދާރާތަކުގއަި "
 އޮޑިޓާ ގުޅިގެން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔވަޅަުތައް އެޅުން.

 ޮންވެއްޖެ ޙލާަތެއްގައި މިޝނަގުެ އިދާރާއށަް ހށުަހެޅޭ މައްސަލައަކާ ގުޅިގެން ނުވަތަ ކޮމިޝނަުން ނނިްމާ ނނިްމުމަކާ ގުޅިގނެް ނުވަތަ ބޭނުސިވިލް ސަރވިސް ކ
ރިޕޓޯް އެކލުަވާލުމާއި،  އި،ތައް އެކލުަވާލުމާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގައި "ސްޕޓޮް ޗެކް" ކުރުމާއުސޫލު"ސްޕޓޮް ޗެކް" ކުރާނެ މނިްގަނޑުތަކާއި 

 . އަދި ސްޕޮޓްޗކެާ ގޅުގިެން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އޅެނުް.ހއިސްާކުރުންކޮމިޝަނާއި އެ އިދާރާއަކާ 
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 ސވިލިް ސަރވސިް ރެކްރޓޫްމަންޓް އެނޑްް އމެޕްްލޯއ  ރލިޭޝަނސްް ޑވިިޜަން . 4
  4.1 ސކެޝްނަް ރކެރްޓޫމްނަޓްް ސވިލިް ސރަވސިް 

  ްިއް އަދި ސަރވސިް ގެ މަސައްކަތާގޅުޭ އުސލޫުތަކާއި ސޓްޭންޑރަޑް އޕޮަރޓޭނިްގ ޕްރޮސ ޖރަތަކާއި ގއަިޑްލައނިްތަސެކޝްަނުރެކްރޓޫްމނަޓްް ސިވިލް ސަރވސ
 ން.ސޓްޭންޑަރޑްތައް އެކލުަވާލުމާއި، ގަވާއދިުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް ބލެެހެއްޓު 

  ަދލަުތައް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ބަ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި ގަވާއދިަށް އނަްނަ ބަދަލުތަކާ އެއްގތޮަށް ވަޒ ފާއބާެހޭ ޕްރޮސ ޖަރތައް މުރާޖައާކޮށް އެ އނަްނ
 އިދާރާތަކށަް ފޯރުކށޮްދނިުން.

 ުނުމާ ގުޅޭ އނެްމެހައި މަސައްކތަްތއަް މާއި، ވަޒ ފާއިން ވަކިކުރުމާއި، ވަޒ ފާގެ ކުރިއެރުން ދިސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަ ފތާަކަށް މުވައްޒފަުން އައްޔަނުކުރުމާއި، ބަދަލުކުރ
 އިދާރތާަކުން ކުރާގޮތް މޮނޓިަރކށޮް، ގަވާއިދާއި އުސލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް އެ މަސައްކތަްތައް ނިނމްުން.

  ްތެއް މެދުވެރިވގެެން ސިވލިް ވަނަ މާއްދާގއަި ބަޔާންކުރާ ހާލަ 3ސރަވިސގްެ ޤާނނޫުގެ ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒ ފާގއަި ތބިި މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން ދިވެހި ސިވިލ
ކައި ކޮމިޝނަުން ކުރނަްޖެހޭ ސަރވިސްގއަި ނުހމިެނޭ މުވައޒްފަނުްގެ ގޮތުގައި ކަނޑައޅެޭ މުވއަޒްަފނުްނަކ  ސިވިލް ސަރވސިްގއަި ނުހމިެނޭ ބައެއްކަން އނެްގުމަށޓްަ

 މަސައްކަތް ކުރުން.
 ަރެވދިާނެ ކަނތްައްތަކާއި އެޅިދާނެ ރވިސްގެ ރެކްރޓޫްމނަޓްް ޕްރޮސެސްތަކުގެ ތެރެއިން ފާހަގަކުރެވޭ އާންމު ކަނތްައްތަކާ އެ ކނަްތައްތައް ހައްލު ކުރުމަށް ކުސިވިލް ސ

 ން ގނެައުން.ކޮމޝިަނާއި، ކަމާގުޅޭ ސެކްޝނަްތަކާއި ސވިލިް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ ސމަލާުކަމަށް އެ ކަންކަ، ފިޔަވަޅުތައް ބަލައި
 ިހޭލނުްތެރިކުރުމުގެ ޕްރޮގްރާމްތއަް ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ ވަޒ ފާއާ ބެހޭ މަސައްކތަްތަކާ ގުޅޭ ގތޮުން ސިވިލް ސަރވިސްގެ އދިރާާތަކާއި މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައ 

 ކަން ފޯރުކށޮްދނިުން.ހިންގުމުގައި ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރެއިނނިްގ އިންސޓްިޓިއޓުްއަށް ފނަްނ  ލަފައާއި އހެ ތެރި
  ްނނަްޖެހޭ ބަދލަުތައް ބަލައި، އެ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒ ފާތަކުގެ މުސާރައާއި އިނާޔތަްތަކުގެ އޮނިގަނޑު އެކލުަވާލުމާ ގުޅގިެން މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓްރ ތަކަށް ގެނ

 ން އޕެްރޫވކްރުުން.ބަދަލުތައް ގެނައުމުގެ މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގނެްދނާެގޮތް ރާވައި "ސ އެސް ވިއުގަ" އި
 ުރުމަށް ހަވާލުކުރެވިފައިވާ އިދާރާތަކަށް ވަޒ ފާއބާެހޭ ޓްރައބިިއުނަލުން ނުވަތަ ކޓޯތުަކުން ނިންމާ ނނިްމުންތަކާ ގުޅިގނެް ތނަްފ ޒުކުރުމަށް އަންގާ ކނަްތައްތައް ތަންފ ޒުކ

 އެންގުމާ ގުޅޭ ގތޮުން ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން.
  ްްންމާދާރުވެރިން އައްޔނަް ސެކްރެޓަރ ންނާއި ސޓި ، އަތޮޅު، އަދި ރަށު ކއަނުްސލިްތަކުގެ ސެކްރެޓަރ  ޖެނރެލަނުްނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރނިްނާއި ޒިޕަރމނަަނޓ

 ކުރުމާއި ވަކިކުރުމާ ގޅުޭ ގތޮުން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން.
 ުށަހަޅާ މައްސަލަތައް ނިނމްުން.ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތައް ރިޒާވްކުރުމާ ގުޅޭ ގތޮުން ހ 
 .ްސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުން ވަޒ ފާއިން މުސްކުޅިކޮށް ވަކިކށޮް ދނިުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ މައްސަލަތައް ނިނމްުނ 
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 .ްސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަ ފާއނިް ދޫކޮށލްަންޖެހޭ މުވައްޒފަުން ވަކިކޮށް ދނިުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ މައްސަލަތައް ނިނމްުނ 
 ިާހި ސިވިލް ސަރވިސގްެ ދިވެ، ސިވިލް ސަރވިސގްެ މުވައްޒފަނުް އައްޔަނު ކުރުމާއި، ބަދަލުކުރުމާއި، ވަޒ ފާއިން ވަކި ކުރމުއާި، ވަޒ ފާގެ ކުރިއެރުން ދިނމުއ

ލައި ކޮމޝިަނުގެ ސަމާލުކަމަށް ކަންކަން ބަ ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން ވަޒ ފާއިން މުސްކުޅިކުރުމާ ގުޅޭ މަސައްކތަްތައް ނިންމުމުގައި އިދާރތާަކުން އހިުމާލުވާ
 ގނެައުން.

  4.2 ސކެޝްނަް އމެޕްލްއޯ  ރލިޝޭނަސްް ސވިލިް ސރަވސިް 
  ްިއނިްތައް އަދި ސަރވސިް ގެ މަސއަކްަތާގުޅޭ އުސލޫުތަކާއި ސޓްޭންޑރަޑް އޮޕަރޓޭނިްގ ޕްރޮސ ޖަރތަކއާި ގައިޑްލަސެކޝްަނުއެމްޕްލއޯ  ރލިޝޭަންސް ސިވިލް ސަރވސ

 ސޓްޭންޑަރޑްތައް އެކލުަވާލުމާއި، ގަވާއދިުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް ބލެެހެއްޓުން.
  ައް ނިނމްުންސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަ ފާތަކާއި ގުޅޭ ގތޮުން ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކުގެ ތެރެއިން ކޮމޝިަނުގެ ލަފާގެ މަތނިް ނނިްމނަްޖެހޭ ކަންތައްތ. 
 .ްޕަރމަނނަްޓް ސެކްރެޓަރ ންގެ ޕރަސނަަލް ފައލިްތަކާއި ހާޒިރ ގެ ރެކޯޑް ބލެެހެއޓްުނ 
 .ްސިޓ  އަދި އަތޮޅު ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރޓެަރ  ޖެނެރލަުންގެ ޕރަސނަަލް ފައލިްތަކާއި ހާޒިރ ގެ ރެކޯޑް ބލެެހެއޓްުނ 
  ެރު ވެރނިްގެ އަހަރ  ޗުއޓް  ސެކްރެޓަރ  ޖެނެރަލނުްނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރިން އދަި ޒނިްމާދާޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރ ންނާއި ސޓި  އަދި އަތޮޅު ކައުންސލިްތަކުގ

 އަދި ރަސްމ  ދތަުރުތަކާ ގުޅޭ ރކެޯޑް ބލެެހެއޓްުން.
  ިޒިންމާދާރުވެރިންގެ ނާއިއަތޮޅު، އަދި ރށަު ކއަުންސލިްތަކުގެ ސެކްރެޓަރ  ޖނެރެލަުން، ސިވިލް ސަރވސިްގެ އިދާރާތކަގުެ ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރ ންނާއި ސޓ 

 މައލުޫމާތު ކޮމޝިަނުގެ ވބެްސައިޓްގައި އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުމަށް ކަމބާެހޭ ފަރާތތްަކަށް ފޮނުވުން.
 ްނންާމެދު ފިޔަވަޅު މާދާރުވެރިޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރ ންނާއި ސޓި ، އަތޮޅު، އަދި ރަށު ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރެޓަރ  ޖެނެރަލނުްނާއި ޒިންމާދާރު އިސްވެރިންނާ ޒިނ

  އެނގްުން.އިދާރތާަކަށް އަޅައި ދނިުމަށް އެދި އިދާރތާަކުން ހށުަހަޅާ އަދި ކޮމިޝނަުގެ ކަމބާެހޭ ސެކްޝނަުން ފނޮުވާ މައްސަލަތައް ބަލައި، ފިޔަވަޅު އަޅައި،
 ްއި، އެ އޮފ ހުން އިނާޔަތުގެ މިނިސްޓްރޝޭަން އޮފ ހަށް ފޮނުވުމާމުސްކުޅިކޮށް އިނާޔަތް ހަމަޖައްސާ މުވައްޒަފނުްގެ އިނާޔަތުގެ ތަފްސ ލު މޯލްޑިވްސް ޕެނޝްަން އެޑ

 ތުން ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް ކުރުން.ސައހްަކަން ކަށަވަރުކށޮްދނިުމަށް އެދި ފޮނުވާ މައްސަލަތައް ނިންމުމާއި، އެފަދަ ރިކޯޑުތައް އަޕްޑޓޭކްށޮް ބލެެހެއޓްެމާބެހޭގުޅޭ ގޮ
  ްނނަްޖެހޭ ބަދލަުތައް ކަމބާެހޭ ފަރާތްތަކާ އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ މައްސލަަތައް ބަލައި، އެއާ ގުޅގިެން ވަޒ ފާގެ ރެކޯޑތުަކަށް ގެންވަޒ ފާގެ ރެކޯޑަށް ބަދަލު ގނެައުމަށ

 ގުޅިގެން ގނެައުން.
 ަށް ޖަވބާުދނިުން.ޅާ މައްސލަަތަކަ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އދިރާާތަކުގެ ވަޒ ފާތަކާ ގުޅޭ ގތޮުން އިދާރާތަކނުްނާއި އަމިއްލަ ފަރާތތްަކުން ކޮމޝިަނށަް ހށުަހ 
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 ޑވިޜިަން  . ލ ގލަް އފެެއޒާް 5

 ުޑްތައް އެކލުަވާލުމާއި، ގަވާއިދުން ޕްރޮސ ޖަރތކައާި ގައިޑްލައނިްތައް އަދި ސަރވިސް ސޓްޭންޑަރ އޮޕަރޓޭނިްގޑަރޑް ންގެ މަސައްކަތާގުޅޭ އުސލޫުތަކާއި ސޓްޭލ ގަލް އެފެއާޒް ޑިވިޜަނ
 .ބލެެހެއޓްުންމި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބދަަލުތައް ގެނެސް އަދހާަމަކޮށް 

 ަކާއި ކޯޓްތަކުގައި ކޮމޝިަން ތަމްސ ލު ކުރުން. ކޮމިޝނަުން ދައުވާކުރާ އަދި ކޮމިޝނަަށް ދައުވާ ރައްދުވާ މައްސލަަތަކުގައި ޓްރައބިިއުނލަްތ 
 .ްކޮމޝިަނާއި ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ޤނާޫނ  ލަފަޔާއި މަޝްވަރާ ދނިުނ 
 .ްސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއދިަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދލަުތައް ދިރާސާކޮށް ގަވާއިދަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގނެައުނ 
 ޮމޝިަނުގެ ފަރތާުން ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނނޫަށް ގެނންަން ހށުަހަޅާ އިސްލހާުތައް އެކުލަވާލައި ކަމބާެހޭ ފަރާތތްަކަށް ފޮނވުުންކ. 
 ަކޮށް ހޭލުންތެރިކުރުވުމުގެ ޕްރޮގްރާމތްަކާއި، ބނޭުންއް ސިވިލް ސަރވސިް މުވައްޒަފނުްނަކ  ޤނާޫނާއި ގަވާއިދތުަކަށް އަހުލުވެރި ފަރތާްތަކެއްކަމުގައި ދެމެހެއޓްުމށަްޓަކައި ތފަާތު ވަސ ލަތްތ

 ހަރަކތާްތަކާއި، ކަނތްައްތައް ރަވާއި ހިނގްުން.
 ްއިޓުގައި ޝާއިޢުކުރުން. ކޮމިޝަނުގެ ވބެްސަ، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާނޫާއި ގަވާއދިު، އަދި ޤނާޫނާއި ގަވާއިދަށް ގނެްނަ އިސލްާހުތައް އިނގިރޭސބިހަަށް ތަރުޖަމާކޮށ 
 ިކަށްއެދި އެކި ފރަތާތްަކުން ހުށައަޅާ  ލަފައަވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގއަި ހނުްނަ ކަނތްައްތައް އތިުރަށް ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ގަވާއިދާގުޅޭ ވަކި ކަމެއްގައި އަމަލުކުރާނެ ގތޮުގެސ

 މައްސަލތަަކަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން ޖަވބާު ދނިުން.
 ިއިވާ އުސލޫުން ޖަވބާު ދނިުން. ގޮތަކށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ކނަްތައތްަކަށް އިސްތިސްނާއެއް ގނެައުމަށް ހުށައަޅާ މައްސލަަތަކަށް ހަމަޖހެިފަސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގއަި ވަކ 
  ޭއް ގަވާއދިުން އެޅުން. ފިޔަވަޅުތަތަކާއި މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ގތޮުން ހުށައަޅާ ޝަކުވާތައް ބަލައި އަޅނަްޖެހޭ ހދިުމަތްސިވިލް ސަރވިސްގެ އހިްތސިސާގްެ ތެރޭގައި ހިމެނ 
 ަތައް ބަލައި އަޅަންޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް ޅާ ޝަކުވާސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފނުް ހށުަހަޅާ ޝަކުވާތަކާއި ވަޒ ފާއާއި ވަޒ ފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކބާެހޭ ގތޮުން އެކި ފަރާތްތަކުން ހުށަހ

 ގަވާއދިުން އެޅުން.
 ިނާއި، ގަވާއިދާއި އދަި ނޫގާވެރނިްނާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުން ދިވެހި ސިވިލް ސރަވިސްގެ ލް ސރަވިސްގެ އެނމްެ އސިްސިވިލް ސަރވިސގްެ އިދާރާތަކގުެ ސިވ

 ކށޮް ފިޔަވަޅުއެޅުން.ހުގ ގުކުރާކަމށަް ހށުަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބަލައި ތައަމަލުލފާަށް ހިކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓާ 
 ްންގެ އސުލޫުން ހައްލުކުރެވޭނެ  މ ޑިއޭޝަސިވިލް ސަރވސިްގެ އިދާރާތަކގުއަި ދިމާވާ މއަސްލަަތަކުގައި އސިލްާހ  ފިޔަވަޅު އެޅުމަށް ކމޮޝިނަަށް ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކުގެ ތެރެއިނ

 މައްސލަަތައް ފހާަގަކޮށް އެފަދަ މައްސލަަތައް ހައްލުކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރުން. 
 ްމުވއަޒްފަުންގެ ތެރެއިން އިސލްާހ  ފިޔަވަޅު އޅަނަްޖެހޭ މުވައްޒަފނުްނާމެދު އިސލްާހ  ފިޔަވަޅު އެޅުން.  ސިވިލް ސަރވިސ 
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 ުގނެް އްސލަަތައް މަޝްވަރާކޮށްށަހެޅޭ މަސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްގެ މެދުގައި އުފެދޭ މައްސލަަތަކުގެ ތެރެއިން އިދާރަތތަކުން ހައްލުކުރުމަށް ދަތިވގެެން ކޮމިޝނަަށް ހ
 ހައްލުކުރުން.

 ި( މަސައްކތަް (ވ .ޓ .އާރް.) ކުއެސޓްްރިގަވާއިދާއި އަދި ކޑޯް އފޮް ކނޮްޑަކޓްާ ހލިާފުވގެެން ވަޒ ފާއިން ވަކިކުރުމާގުޅޭ )ވަޔަލޝޭަން ޓރަމިނޝޭަން ، ދިވެހި ސިވިލް ސރަވިސްގެ ގނާނޫާއ
 ކުރުން. 
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 ޑިވިޜނަް އިންފޮރމޝޭނަް އނެޑްް ކމޮޔިނުކިޭޝަން ޓކެންޮލޮޖ  . 6
  6.1 އނިފްރޮމޝޭނަް ސސިޓްމަސްް ސކެޝްނަް 

 ިދި ސަރވސިް ޕްރޮސ ޖަރތަކާއި ގއަޑިްލައނިްތައް އަ އޕޮރަޓޭނިްގޑަރޑް ންގެ މަސައްކަތާގުޅޭ އސުލޫުތަކާއި ސޓްޭންފޮރމޝޭަން ސިސޓްަމްސް ސެކޝްަނުއ
 .ބލެެހެއްޓުންސޓްޭންޑަރޑްތައް އެކލުަވާލުމާއި، ގަވާއދިުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް 

 ްބަދަލެއް ލޮޕްކޮށް، ޓުމަށް ބނޭުންކުރާ އެޕްލިކޭޝަން ޑިވެސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ ބނޭުނތްަކަށް ސިވިލް ސަރވިސް މުވައްޒަފނުްގެ މައލުޫމާތު ބލެެހެއ
  އަހުލުވެރިކުރުން.މުވައްޒފަުން މާއިކޮށް ބލެެހެއޓްުގ ގެނެސް، މެއިނޓްެއިންކށޮް، ޑޭޓާބޭސްތައް ތައްޔާރުކށޮް، ޑޓޭބާޭސް ތަރައްގނެްނނަްޖެހނޭަމަ ބަދަލު

 ާމެއިނޓްެއިންކޮށް، އި ވބެްސައޓިް ޑިވެލޮޕްކށޮް، ބަދަލެއް ގެންނނަްޖެހނޭަމަ ބަދަލގުެނެސްސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަަށް ބޭނނުްވާ އނެްމެހައި އެޕްލިކޝޭަނ ،
 ޑޓޭާބޭސްތައް ތައްޔާރުކޮށް، އަދި މުވައްޒފަުން އަހުލުވެރިކުރުން.

  ްިކޮމޝިަނގުެ  ސަރވސިް ނިއްޖނެަމަ، ސިވިލްބނޭުންކުރަމނުްދާ ސފޮްޓްވެއަރތަކުގައި އލަަށް ފ ޗަރއެއް ނުވަތަ މޮޑިއުލްއެއް ހިމެ ކޮމޝިަނުގައިސިވިލް ސަރވސ 
 ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކޝްަނާ ގޅުގިެން، ކަމާ ގުޅނުްހުރި މުވައްޒފަުން އެ ފ ޗަރތަކަށް ނުވަތަ އެ މޮޑިއުލތްަކަށް އަހުލުވެރިކުރުން.

 ިން ރިސޯސް ސެކްޝނަާ ހިއުމަ ކޮމިޝނަުގެލް ސަރވިސް އިންހައުސްކޮށް ބނޭުންކުރެވމުުންދާ ސފޮްޓްވެއަރތަކުގެ ރިފްރެޝަރ ތަމްރ ން ޕްރޮގްރާމްތައް ރާވައި ސިވ
 މުވައްޒފަުން ތަމްރ ން ކުރުން. ކޮމިޝނަުގެގުޅިގެން 

 ޮށްފައިވާ ޑިވެލޮޕްމަންޓް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގައި ބނޭުންކުރމަުންދާ ސޮފޓްްވެއަރތަކަށް ގެންނަންޖެހޭ އެންހޭންސމްަނޓްްތައް ދނެެގަނެ، އެގޮތުން ޕލްޭންކ
ކމޮޝިަނުގެ ސެކްރޓެަރ  ޖެނެރލަް  ތަކުގެ ޓައިމްލައިން އދަި ޕްރޮގރްސެް ހިމެނޭ ތަފްސ ލ  ރިޕޯޓެއް ކނޮްމެ މ ލާދ  މަހެއް ނމިުމނުް ތައްޔާރުކޮށް އެ ރިޕޓޯްމަސައްކަތް

 .ހިއްސާކުރުންނުވަތަ އެ ޒނިްމާ އަދާކުރާ ފަރާތާ 
  ްގަނެ، އެ ކަމަށް ބނޭުންވާ ވެއަރތަކުގެ ޔޫސަރ އނިޓްަރފޭސްއނިް ނުކުރެވޭ ކނަްތައްތައް ދެނެޑިވެލޮޕްކޮށް ބނޭުންކުރަމނުްދާ ސޮފޓްް ކޮމޝިަނުގައިސިވިލް ސަރވިސ

މް ގައި ހިމނެެނދްެން، މިކަމާގުޅޭ ޕްރޮސސެް ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނތްަކުން ހޯދައި ފ ޗަރތައް ޑިވެލޮޕކްރުުމުގެ މަސައްކަތް ކުރުން. އަދި މި ފ ޗަރތައް ޑިވެލޮޕްކޮށް ސސިޓްަ
 ކަށް އޓެެންޑވްުން.ޓް ޓިކޓެްތަސަޕޯ

  ްިމުން ތައްޔާރުކޮށް އެ ރިޕޓޯް ޓެއް ކނޮްމެ ހފަްތާއެއް ނިމުރިޕޯޓް ދވެުނު ގޮތުގެ ތފަސް ލ  ސަޕޯބނޭުންކުރަމނުްދާ ސޮފޓްްވެއަރތަކަށް  ކޮމިޝނަުގއަި ސިވިލް ސަރވސ
 .ހިއްސާކުރުންކޮމޝިަނުގެ ސެކްރޓެަރ  ޖެނެރަލް ނުވަތަ އެ ޒނިްމާ އަދާކުރާ ފަރާތާ 

 ިސިވިލް ސަރވިސްގެ ސިވިލް ސަރވިސް މުވައްޒަފނުންބާެހޭ ތަފާސްހިސބާު ހޯދުމަށް ލބިޭ ރިކުއެސޓްްތަކާ އެއްގތޮަށް އެ މައލުޫމާތު ކަމބާެހޭ ސެކްޝަންތަކާއ 
 އިދާރާތަކށަް ފޯރުކށޮްދނިުން. 
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  ްކުރެވިއްޖނެަމަ ނުވަތަ ގަވާއދިުން ޗެކްކޮށް، މައްސަލައެއް ފާހަގަތަފާސް ހިސބާު ނެގުމަށް ބޭނުންވާ ޑޓޭާތައް، ޑޭޓާބޭސްތަކުގައި ރައްކާކުރެވމެުން ދާގޮތ
ލުކޮށް، ޑޓޭާތައް އްސާކޮށް، އެ މއަސްަލައެއް ހައްހިކަމާގުޅޭ ސެކްޝނަްތަކާއި ، ބަދަލެއގްެންނަންޖެހޭ ކަމެއްވނާަމަ އެކަމއެް ދެނގެަނެ، އެ މައލުޫމާތު

 އް ގެނައުން. އިސލްާހުކުރނަްޖެހޭނަމަ އެކަންކޮށް، ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލެ
  ްކުގެ ރިކުއެސޓްްތައް ސެކޝްަނތްަކުން އަންނަ ސިސޓްަމތްަކުން ނގެެން ނެތް ތަފާސް ހިސބާުތަ ކޮމޝިނަުގެސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާތަކނުްނާއި، ސިވިސް ސަރވިސ

ތަކުން އަންނަ ޝަން، އަދި ޔުނޓިްޑިވިޜަން، ސެކް ޖހެެނދްެން މި އނިްތިޒާމް ހަމަ، މާއިމި ތަފާސް ހިސާބުތައް ސިސޓްަމތްަކުން ނގެޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސު، ދެނގެަނެ
 .މިފަދަ ރިކުއެސޓްްތަކަށް އޓެެންޑވްުން

   ރ  ޖެނެރަލް ނުވަތަ އެ ޒިނމްާ ޓެއް ކނޮްމެ މ ލާދ  މަހެއް ނިމމުުން ތައްޔާރުކޮށް އެ ރިޕޓޯް ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރޓެަ ރިޕޯތަފާސް ހިސބާު ރިކުއެސޓްްސް ތަކުގެ ތަފްސ ލ
 . ހިއްސާކުރުންފަރާތާ އަދާކުރާ 

 .ްސ އެސް ވިއުގަ" ގެ މޮޑިއުލތްއަް ޑިވެލޮޕްކޮށް އތިުރަށް ފުރިހަމަކުރުމަށް ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކާ ގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުނ" 
 ްރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް ހނިްގައި ކުޓަކައި "ސ އެސް ވިއގުަ" ޕްރޖޮކެޓްް ކމަބާެހޭ ފަރތާްތަކާ ގުޅގިެން ހިންގާ ބެލހެެއްޓުމާއި އެ ޕްރޮޖެކޓްް އތިުރަށް ފުރިހަމަކުރުމަށ

 ބލެެހެއޓްުން.
  6.2 އނިފްރޮމޝޭނަް ޓކެންލޮޖޮ  ސކެޝްނަް 

  ދި ސަރވިސް ސޓްޭންޑަރޑްތއަް ޕްރޮސ ޖަރތަކާއި ގައިޑްލައނިްތައް އަ އޮޕަރޓޭނިްގޑަރޑް ންގެ މަސައްކަތާގުޅޭ އުސޫލުތަކާއި ސޓްޭސެކްޝަނު އިންފޮރމޝޭަން ޓެކްނޮލޮޖ
 .ބެލެހެއޓްުންއެކލުަވާލުމާއި، ގަވާއދިުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް 

  ްތަކުގެ މައލުޫމާތުއެ ، މާއެކުދިމާވާ ޓެކންިކަލް މަސައްކތަްތައް ކުރުކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގައި ބޭނުންކުރަމނުްދާ އެޗް.އާރު ސިސޓްަމުގެ ޑިވައިސްތަކާއި، ސިސޓްަމަށ
 ބެކްއަޕް ބލެެހެއޓްުން. 

  .ްސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަަށް ނެޓްވަރކް ފެސިލޓި ސް ފޯރުކޮށް ދނިުނ 
 .ްކޮމިޝނަުގެ ފނޯު ނޓެްވޯކް ބެލެހެއޓްުނ 
  .ްކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުންގެ ޖަގަހތަަކަށް ބަދަލުގެނައުމުގައި ކޮމްޕިއޓުަރާއި ފޯނު ގުޅުމބާެހޭ ކަނތްައްތައް ކުރުނ 
  .ްކޮމްޕިއޓުަރ ސަރވަރތަކާއި ނޓެވްާރކް ޑިވައިސްތައް އިންސޓްޯލް ކުރުމާއި، މެއިނޓްެއިން ކުރުމާއި މެނޭޖްކުރުނ 
  ްިތަކާއި ސަރވަރތައް ބޭނނުްނުކުރެވޭ ވަގުތު މަދުކޮށް ރަނގަޅަށް ހިނގްުން.ކޮމްޕިއޓުަރ ނެޓްވަރކް ޑިވައސ 
 ުން. ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ ކޮމްޕިއޓުރަ ނެޓްވަރކް ފެސިލޓި ސް )ހާޑްވެއަރ އަދި ސޮފޓްްވެއަރވެސް ހމިނެޭގޮތށަް( އަޕްގްރޭޑްކޮށް ބލެެހެއްޓ 
 ާރާގެ ނެޓްވަރކް ސަރވަރތައް މއެނިޓްެއިންކުރުން.ތފަާތު ނެޓްވަރކް ފެސިލޓި ސް ބޭނނުްކޮށގްެން ކޮމޝިަނުގެ އިދ 
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 ެއިދާރާގެ އނިްޓަރނެޓް ލ ސްލައިނާއި އެހނެިހެން އިންޓަރނޓެް އެކްސެސް ފެސިލޓި ސް މެއިނޓްެއިންކުރުން.  ކޮމިޝނަުގ 
 ެއިދާރާގެ އ މެއިލް އެކައުނޓްްތައް ބލެެހެއްޓުން.  ކޮމިޝނަުގ 
 ެރުމަށް މަސައްކތަްކުރުން.ސެކިއުރޓި އަށް ދިމާވދެާނެ މައްސލަަތައް އެސެސްކރުމުާއި، އފެަދަ ކަނތްައްތައް މަދުކު އިދާރާގެ ކޮމްޕިއޓުރަ ނެޓްވާރކް  ކޮމިޝނަުގ 
 ެއިދާރާގެ ނޓެްވާރކަށް ދިމާވދެާނެ މައްސލަައަކުން ސަލމާަތްވުމށަް ފަޔަރވޯލް މޮނޓިަރކޮށް ބލެެހެއޓްުން. ކޮމިޝނަުގ 
 ެންސޓްޯލްކުރުން.ން ޑިވައިސްތަކށަް ދިމާވެދާނެ މައްސަލތަަކުން ސަލާމތަްވުމަށް ބޭނުންވާނޭ ޕެޗްތައް އިކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ ކޮމްޕިއޓުރަތަކާއި އެހ 
  ުތައް ރެގިއުލަރކޮށް ބެކްއަޕް މާތުމައުލޫކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ ނޓެްވާރކްގެ ބެކްއަޕް މެކޭނިޒަމެއް ސޓެޕަކްޮށް، ކނޮްފިގަރކޮށް މނެޭޖްކޮށް ބލެެހެއޓްުން. އަދި މުހިންމ

 ވައިސތްަކަށް ބެކްއަޕްކުރުން.ޑި
  ްިއެކަން ކުރވެޭނެ ކުރުން ނުވަތަ ޕެރިފެރަލސްް އަޕްގރްޑޭް ކރުމުާއި، ރިޕެއަރކުރުމއާި މެއިނޓްއެނިް އަދި އިދާރާގެ ކޮމްޕިއޓުރަ ހާޑްވެއރަ ކޮމިޝނަުގެސިވިލް ސަރވސ

 ރެކމޮެންޑް ކުރުން. ގތޮްތަކެއް ހޯދައި 
  .ްކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގައި ބނޭުންކުރަމނުްދާ ސޮފޓްްވެއަރތައް އަޕްގްރޭޑްކުރުނ 
  .ްކޮމޝިަނުގެ އިދާރާއށަް ގަނެވޭ ހާޑްވެއަރއާއި ސފޮްޓްވެއަރ ރެކމޮނެްޑްކުރުމާއި އެޕްރޫވްކުރުނ 
 ާތަކގުެ މައލުޫމާތުމާއެކު، އެ ވާ ޓެކންިކަލް މަސައްކތަްތައް ކުރުކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގައި ބނޭުންކުރަމނުްދާ އެޗް.އރާު ސިސޓްަމގުެ ޑިވައިސްތަކާއި، ސިސޓްަމަށް ދިމ

 ބެކްއަޕް ބލެެހެއޓްުން.
   ިއި ގުޅުންހުރި އެންމެހައި އާކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގައި ބނޭުންކުރަމނުްދާ ވބެް އެޕލްިކޭޝނަްތަކާއި އަދި މބޯައިލް އެޕްލިކޝޭަންތަކުގެ ހާރޑްވެއަރ އަދި ސެކިއރުޓ

 މނޮިޓަރ ކުރުން.  ކަނތްައްތައް ޗެކްކޮށް،
 ައި ކަނތްައްތައް ކުރުން.ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގައި ބނޭުންކުރަމނުްދާ ވެބް އެޕލްިކޭޝނަްތަކާއި އަދި މބޯައިލް އެޕލްިކޭޝނަްތަކުގެ ހޮސޓްިންގ އާއި ބެހޭ އެންމެހ 
 ްެސައްކތަްތަކުގެ ޓައިމލްައިން އދަި އދަި ސެކިއުރިޓ އާ ގުޅނުްހރުި ގނެްނނަްޖެހޭ އެނހްޭންސމްަނޓްްތައް ދެނެގަނެ، އެގތޮުން ޕލްޭންކށޮްފައިވާ މަ ،ވަރކްހާރޑްވެއަރ، ނޓ

ތަ އެ ޒނިްމާ އަދާކުރާ ފަރާތާ ވަޕްރޮގްރެސް ހމިެނޭ ތަފްސ ލ  ރޕިޓޯެއް ކނޮްމެ މ ލާދ  މަހެއް ނިމުމުން ތައްޔާރުކޮށް އެ ރިޕޓޯް ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރެޓަރ  ޖެނެރަލް ނު 
 .ހިއްސާކުރުން

 ްެއަނންަ ސް ކަމަކަށް ބަދަލެއްހާރޑްވެއަރ އދަި ސކެިއުރޓި  އާއި ގޅުުން ހުރި ޓކެންޮލޮޖ  އަށް އނަްނަ ބަދލަުތަކާއި ގުޅގިެން، އަމަލުކުރަމނުްދާ އއެވްެ، ވަރކްނޓ 
ޝނަާގުޅގިެން ޕްރޮގްރާމްތައް  ބަދލަުތަކަށް އހަުލުވެރިކުރުމަށް ކޮމޝިަނުގެ ހިއމުަން ރިސޯސް ސކެްމުވައްޒފަުން އެ ކޮމިޝނަުގެގުޅނުްހުރި  ހލާާތެއްގައި، އެ ކަމާ

 ރާވައި ހިނގްުން.
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 . ސވިލިް ސަރވސިް ޓްރެއިނިނގް އިނސްޓްިޓއިުޓް 7

 ޭްރވިސް ސޓްޭންޑަރޑްތައް ސަޕްރޮސ ޖަރތަކާއި ގއަިޑްލައނިްތައް އަދި  އޮޕަރޓޭނިްގޑަރޑް ންސިވިލް ސަރވިސް ޓްރެއނިިނގް އިންސޓްިޓިއޓުްގެ މަސައްކަތާގުޅޭ އުސލޫުތަކާއި ސޓ
 .ބެލެހެއޓްުންއެކލުަވާލުމާއި، ގަވާއދިުން މި ތަކެތި ރިވިއުކޮށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނެސް އދަާހަމަކޮށް 

 ާކާ ގުޅިގެން ފުރިހަމަކުރުން. ރ ގތޮުން ކުރަންޖެހޭ އނެްމެހާ ކނަްކަން ކަމާގުޅޭ ސެކްޝނަްތަސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުް ތަމްރ ނުކުރުމުގެ ސިޔާސަތު ތނަްފ ޒުކުރުމަށް އިދ 
 .ްސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަ ފާއަށް އލަަށް ވނަްނަ މުވައްޒފަުންނަށް އިންޑަކޝްަން ކޯސްތައް ރާވައި ހިނގްުނ 
  ްއްސަކުރެވިފައިވާ ޖބޮް ސްޕެސިފިކް ތމަްރ ން ޕްރޮގްރާމްތައް ރާވައި ހނިގްުން.ހާސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަ ފާތަކުގެ ގނިްތިއާއި ފަނތްިތަކަށ 
  ްއި، އެއަށް ބިނާކޮށް ތަމްރ ން އެއް ހަދަސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާތަކުގެ ހިނގްުން ހަރދުަނާކުރުމަށް ބޭނުންވާ ތަމްރ ންތައް ދެނެގަތުމަށޓްަކައި ޓްރެއިނނިްގ ނ ޑްސް އެނެލިސިސ

 ލަވލާުމާއި، ޕރްޮގްރާމްތައް ހިނގްުން.ޕްރޮގްރާމުތައް އެކު
  ަނިންގ ރާވާ ހިނގްުން.ރ ( ޓްރެއިސިވިލް ސަރވިސް އދިރާާތުގައި ވަޒ ފާ އަދާކުރާ މުވައްޒފަުންގެ ވޒަ ފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރމުށަް ކނޮްމހެެން ބޭނނުްވާ )މެންޑޭޓ 
 ްޑިވލެޕޮމްަނޓްް ޕްރޮގްރާމުތަކަށް ބނޭުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި ކަސޓްަމައިޒްޑް ޓްރެއނިިން ޕްރޮގްރާމް ތައް ޑިޒައނިްކޮށް ހިންގުމާއި، ހިއމުަން ރިސސޯް  ސިވިލް ސަރވިސް އދިރާތާަކުނ 

 ބޭނނުްވާ ފަންނ  އެހ  ފޯރުކޮށްދިނުން.
 ިންކޮށް ހިނގްުން.މތަިން، ކަސޓްަމައިޒްޑް ޓްރެއނިިން ޕްރޮގްރާމް ތއަް ޑިޒައިކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާގޮތެއްގެ، ދައލުަތުގެ އިދާރތާަކުން ބޭނުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައ 
  ކޮނފްަރެންސް ފަދަ ހަރަކތާްތައް މލާ  ބުރަ ކުޑަވނާެގތޮަކަށް ، ޕްކްޝޮ ޕްރޮގްރާމްތަކާއި، ސމެިނަރ، ވަރރނނިްގްލަ-ޒމަާނ  ވަސ ލތަްތަކާއި އޮނލްައިން ޕްލޓެފްޯމްތައް ބޭނނުްކޮށގްެން އ

 ގުން.ރާވައި ހިން
  ެްހެނހިެން ލިޔެކިޔނުްތައް ތައްޔާރުކޮށް އަދި އެ ތައް،އތަްމަތ  ފޮތްމތްިހނާުތަކާއި ގުޅުންހުރި އުސލޫުތައް، ތަކަށް މުވައްޒފަުން އައްޔނަުމުކުރުމށަް ބޭއްވޭ އިމަގާމުސިވިލް ސަރވިސގ

 ބލެެހެއޓްުން. 
  އިންތިޒާމްތައް ހަމަޖެއްސުމއާި  ތަކަށް މ ހުން ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިމްތިހނާުގެ އނެްމެހާގާމު ރޭންކތްައް( މައަދި އެއަށްވުރެ މަތ  1އެކްސް. .ސިވިލް ސަރވިސްގެ އެގްޒެކޓެވިް )އ

 އިމްތހިާން ކަރުދާސް ތައްޔާރުކޮށް މާކު ކުރުން. 
  ްގެ އެންމެހާ އިނތްިޒާމްތައް ށް ރެކްރޓޫމްަނޓްް އިމްތިހާނުބޭނުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި އެފަރތާްތަކަ އަދި ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިނަުގެ އިދާރާއިން ސިވިލް ސަރވިސް އިދާރތާަކުނ

 ހަމަޖެއްސުމާއި އިމްތހިާން ކަރުދާސް ތައްޔާރުކޮށް މާކު ކުރުން.
  ްކށޮް، ސުވާލު ބޭންކު ބެލެހެއްޓުން. ތަރައްގ ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކށަް މ ހުން ރެކްރޫޓްކުރުމުގައި ބނޭުންކުރވެޭނެ އިމތްިހނާުތައ 
  .ްޓްރެއނިިންގ އަށް ބޭނުންވާ ވަސ ލތަްތައް ދެނގެަނެ ކަމާގުޅޭ ސެކްޝނަްތަކާ ގުޅިގެން ހޯދާ ބލެެހެއްޓުނ 
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 .ްތަމްރ ންތަކުގެ ހާޒިރ  ބލެެހެއޓްުމާއި، މުޅި އަހަރުގެ ތަމްރ ނުތަކުގެ ތަފާސް ހިސބާު ބލެެހެއޓްުނ 
 ަކުރުން.   ތައްމަސައްކަތް ހޭއެޅުމށަްޓަކައި ކރުނަްޖެފިޔަވަޅުގަވާއިދުގެ ތެރެއިން ނުކުރާ ފަރާތތްަކަށް  މެންޑޓޭަރ  ޓްރެއނިިންގ ފުރިހަމަކުރުމަށް ފުރުސތަުދެވި، ފުރިހަމ 
 ްެތައްޔާރުކޮށް ހަވާލުކުރުން. ކެޓްއަށް އިސްކނަްދ ގނެް(ސޓެްފި-)އ  ތަމްރ ނު ޕްރޮގްރާމްތައް ފުރިހަމަކުރާ ފަރާތތްަކަށް ސޓެްފިކޓ 
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DIVISION 
SHORT 
FORM 

SECTION 
SHORT 
FORM 

UNIT 
SHORT 
FORM 

Corporate Service Division CSD Administration and Support Section ADSS   

Human Resource Section HRS   

Budget and Finance Section BFS   

Commissioner’s Bureau CB Administrative Unit BAU 

Media and Public Relations Unit MPRU 

Civil Service Organizational 
Development and Reform 
Division 

ODRD Civil Service Organizational Development Section ODS   

Civil Service Performance Management Section PMS   

Civil Service Monitoring and 
Enforcement Division 

MED Civil Service Employment Audit Section EAS   

Civil Service Audit and Compliance Section ACS   

Civil Service Recruitment and 
Employee Relations Division 

RERD Civil Service Recruitment Section CSRS   

Civil Service Employee Relations Section ERS   

Legal Affairs Division LAD     

Information and 
Communication Technology 
Division 

ICTD Information Systems Section ISS   

Information Technology Section ITS   

Civil Service Training Institute CSTI     
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